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Praca magisterska/licencjacka: jak sie jg pisze i jak sie jej nie pisze

Ponizszy tekst odzwierciedla poglady, a zarazem wymagania, dotyczgce prac magisterskich i
licencjackich (dalej PM, PL lub PLM), pisanych w seminarium egejskim IA UW. Nalezy traktowaé ponizsze
wskazéwki, jako pewien typowy model, od ktérego moze by¢ wiele wyjatkow i odstepstw wynikajacych z

charakteru konkretnej pracy.

Czym PLM jest, a czym nie jest

PLM stanowi podsumowanie catego toku studiéw. Jej podstawowym celem jest sprawdzenie stopnia
sprawnosci warsztatowej przysztych absolwentéw. Winna zatem spetniaé wszystkie wymogi formalne
dotyczace prac naukowych, ukazywa¢ umiejetnosci referowania poruszanych zagadnien, postugiwania sie
aparatem naukowym, przeprowadzania kwerendy bibliograficznej i zrédtowej, dobierania ilustracji. Przy czym
PL ma przede wszystkim sprawdzaé sprawnos¢ warsztatowg, natomiast lektura PM powinna takze upewnié
czytelnikdbw co do szerokiej i ugruntowanej wiedzy jej autorki/a. PLM nie musi by¢ dzietem odkrywczym, ani
uderzajgcym oryginalnoscia sgdow. Rzecz jasna, wszelki wktad wiasnych mysli, nowe wnioski lub
interpretacje podnoszg warto$¢ PLM i dostarczajg satysfakcji przy jej tworzeniu, pod warunkiem, ze sg

dobrze uzasadnione w oparciu o materiat zrédtowy i znajomos¢ przedmiotu.

Istotne jest takze wykazanie umiejetnosci budowy oryginalnego, spéjnego tekstu, opartego na réznych
zrodtach, napisanego jednym stylem. Wszystko, co przeczytamy u innych autoréw, musimy przetworzy¢é w

nowg catosc.

Nie istniejg zadne wskazania dotyczgce objetosci PLM. Kwestig tg rzadzi zdrowy rozsadek,
podpowiadajgcy, ze wielkos¢ pracy wynika z jej tematu, ktéry winien by¢ przedstawiony wyczerpujgco. Ale
tez nie nalezy wybiera¢ tematéw wymagajgcych bardzo obszernych wywodéw, gdyz gtéwnym celem jest

napisanie PLM a nie prowadzenie rozlegtych studiéw.

PLM nie jest ani dzielem publicystycznym, ani popularno-naukowym, ani tez nieco

wiekszym referatem.

PLM nie jest mechanicznym zlepkiem wyimkéw lub cytatéw zaczerpnietych z innych

prac. Plagiat jest czynem karalnym.

Kompozycja pracy

Kompozycja PLM powinna byé dobrze przemys$lana znacznie przed przystgpieniem do pisania. W toku
pracy bedzie ona ulega¢ réznym zmianom i stopniowemu uszczegétowieniu. Wymaganiem proseminarium
egejskiego jest przedstawienie dyspozycji PL w ciggu semestru zimowego Il roku studidéw licencjackich, a
seminarium egejskiego — przedstawienie dyspozycji PM w trakcie | roku studiéw magisterskich, po wstepnej
kwerendzie bibliograficznej i pierwszym etapie zapoznawania sie z omawianym tematem. Dobrze
skonstruowana dyspozycja ufatwia dalszg prace, stanowigc rodzaj katalogu pytan lub przewodnika
wskazujgcego na zadania pozostajgce jeszcze do wykonania. Istnienie szczegétowego konspektu PLM

przed etapem jej pisania jest absolutnie konieczne, gdyz chroni przed bataganem, powtdérzeniami i



pominieciem waznych kwestii. Pozwala tez podzieli¢ tekst na rozdziaty i podrozdziaty, prowadzac

czytelnikdw w sposoéb logiczny i wywazony poprzez kolejne zagadnienia.

W ogdlnych zarysach, dyspozycja PLM nie odbiega od znanych ze szkoty zalecen: wstep, rozwiniecie i

zakonczenie.

PLM nie moze byé luznym zbiorem zdan, czy akapitéw, ani tez jej tekst nie moze byé
podzielony na przypadkowe rozdzialy znacznie réznigce sie od siebie wielkoscig oraz

znaczeniem, jakie majg dla przedstawianego tematu.

Wstep

Zazwyczaj ztozony jest z przedmowy, ewentualnie stowa wstepnego, opisu stanu badan i charakterystyki
zrodet, na ktorych oparta jest PLM. Doswiadczenie uczy, ze czesc¢ te pisze sie na koncu, gdyz dysponujemy
wtedy najgtebszg znajomoscig literatury i zrodet, wiemy tez, co zostato doktadnie oméwione w dalszej czesci
pracy, a co nalezy poruszy¢ w tym miejscu. Rowniez w czesci wstepnej moze znajdowac sie szersze
omowienie metodologii/metodyki lub terminologii. Tytuty poszczegélnych rozdziatdbw mogg by¢ rézne od
przedstawionych ponizej, a ich wewnetrzna dyspozycja i podziaty na podrozdziaty zalezne sg od

omawianego tematu.

Stowo wstepne
Nie jest konieczne, ale jezeli chcemy prace poprzedzi¢ nieco bardziej osobistym wprowadzeniem, to

miejsce na nie znajduje sie wtasnie tu. Moze zawiera¢ takze podziekowania dla oséb, ktdére wydatnie
pomogty autorce/-owi. Nie jest wskazane wymienianie promotora (dopuszczalne jedynie wyjgtkowo, jesli

pomoc promotora dalece wykroczyta poza zakres jego obowigzkow).

Przedmowa
Krétko wprowadza czytelnikbw w poruszane zagadnienia, stawiane pytania lub hipotezy, wyjasnia

powody podjecia wybranego tematu, uktad dzieta, naswietla problemy, jakie zrodzity sie w czasie pracy i
ograniczenia, jakim podlega ostateczny wynik. Tu takze ttumaczymy dobér zrédet, zakres chronologiczny lub
topograficzny pracy. Czytelnik méwi mie¢ pewnosé, ze dokonane przez autora/-rke wybory sg swiadome i

celowe, a nie braku wiedzy.

Niektore prace mogg stosowaé terminologie zaczerpnietg z innych dyscyplin naukowych niz archeologia,
lub z innych specjalnosci niz ta, ktérej dotyczy nasze dzieto, ewentualnie catkiem autorskg. W takich
przypadkach niezbedne jest jej objasnienie, co moze zawiera¢ sie w przedmowie lub stanowi¢ osobny
rozdziat w czesci wstepnej. Podobnie jest ze stosowang metodologiag lub metodykg. Jezeli jest oczywiste, ze
nie wystarczy tylko wyliczy¢é metod uzytych przy pisaniu naszej pracy, trzeba poswiecic¢ im stosowny rozdziat

w czesci wstepne;.

Bltedem jest wnikanie w zagadnienia merytoryczne, uprzedzanie wnioskéw koncowych,
zapowiadanie, ze celem PLM jest udowodnienie jakiej$ tezy. Przed podjeciem procesu
badawczego nie mozna powiedzie¢, jaki bedzie jego wynik. Celem pracy moze by¢
sprawdzenie prawdziwosci jakiejs tezy, natomiast uprzedzanie rezultatéw sSwiadczy o

powaznych brakach metodycznych i subiektywizmie. Miejsce wnioskéw jest w zakonczeniu.



Stan badan
Celem tego rozdziatu jest zarysowanie tta, na ktérym powstata PLM. Musi on wiec zawiera¢ omdwienie

istotnych etapow badan, istniejgcej literatury przedmiotu, zarysowaé¢ wystepujgce tendencje badawcze,
hipotezy, dyskusje. Nalezy sie tu odnies¢ takze do kwestii metodologicznych i teoretycznych, jesli majg one
wptyw na dalszy wywod. Mozna tez poruszy¢ w tym miejscu wszystkie sprawy, jakie wydajg nam sig istotne,

ale ktore z roznych powodow nie zostaty poruszone w zasadniczej czesci pracy.
Zwykle stosujemy uktad chronologiczno-tematyczny lub tematyczno-chronologiczny (ew. mieszany).

Rozdziat ten koniecznie wymaga stosowania przypiséow, gdyz nie nalezy w tekscie podawac petnych

opiséw bibliograficznych omawianych publikac;ji.

Jest to rowniez dobre miejsce dla omoéwienia metodologii czy metodyki, ale mozna tez poswieci¢ temu

osobny rozdziat. Podobnie ma sie sprawa z terminologig.

Nazywanie tego rozdziatu ,Historia badan” jest zazwyczaj btedem, gdyz rzeczywiste
opisanie tejze wymaga znacznie bardziej pogtebionych studiéw nad historig nauki w ogodle,

a omawianej dziedziny w szczegélnosci.

Rozdziat ten nie jest wyliczankg kolejnych pozycji bibliograficznych (po to jest

zestawienie literatury).

Zrodta

Rozdziat ten stuzy charakterystyce zrddet, na ktérych oparta jest praca. Nie ma jednej recepty na jego
napisanie. Zazwyczaj odnosimy sie do rodzajoéw zrédet (pisane, archeologiczne itd.) ich chronologii, stanu
zachowania, topografii, wartosci informacyjnej, problematyki analizy i interpretaciji. Nalezy uwaza¢, by nie
zamiesci¢ w tym miejscu takich zagadnien, ktoérych wiasciwe miejsce jest w zasadniczej czesci pracy. Z
drugiej strony, mozna tu poruszy¢ te wszystkie istotne sprawy, z réznych powodéw nie mieszczace sie w
czesci zasadniczej. Nalezy pamietaé o przypisach, jednak nie jest konieczne dawanie odsytaczy do
publikacji konkretnych zabytkow, jesli ich bibliografie zawiera katalogu zrédet — w takim przypadku wystarczy
odwotac sie tekscie do odpowiedniego numeru z katalogu. Konieczne sg jednak przypisy do wszystkich

pozostatych kwestii (interpretacje, datowania, dyskusije itd.).

Rozdzial ten nie jest wyliczeniem zrédet (temu celowi stuzy katalog).

Rozwiniecie, czyli zasadnicza czesc¢ pracy.
Brak tu jakiejkolwiek ogodlnej recepty. Uktad tej czesci pracy zalezny jest od jej tematu. Kompozycja
(rozdziaty i podrozdziaty) winna umozliwi¢ logiczne i konsekwentne przedstawienie wywodu. Nalezy

wystrzegac¢ sie wszelkich powtoérzen.

Styl winien by¢ jasny, zdania proste i powigzane logicznie ze soba. Trzeba pamieta¢, ze PM jest praca
naukowg, a PL wprawkg warsztatowg, nie popisem stylistycznym lub retorycznym. Ceni sie tu precyzje i
efektywnosé¢. Kazdy akapit powinien by¢ poswiecony jednej, gtéwnej kwestii. Nalezy unika¢ powtoérzen stow
w kolejnych zdaniach lub jednym zdaniu (zdarzajg sie wyjatki od zasady, gdy nie istnieje Zadna mozliwo$é

ominigcia tej przeszkody).

Wszystkie poruszane zagadnienia muszg by¢ udokumentowane (odwotania do literatury i zrodet).



Cudze opinie i poglady muszg by¢ przedstawiane rzetelnie i obiektywnie, niezaleznie od tego, czy sie z
nimi zgadzamy, czy wrecz przeciwnie. Wszelkie polemiki nie mogg mieé¢ charakteru ataku na osobe

adwersarza, a jedynie dyskusjg z jej/jego pogladami, przyjeta metodologig, technikami itd.

Wiasne koncepcje autorki/-ra powinny by¢ tak podane, by czytelnicy nie mieli watpliwosci, ze zapoznajg

sie z jej/jego pogladami, a nie innych badaczy.

Kazdy rozdziat moze by¢ zakohczony wnioskami wysnutymi z zawartych w nim rozwazan; mozna tez
whnioski przedstawi¢ w zakonczeniu PLM. Jezeli decydujemy sie na wnioski juz w rozwinieciu, wtedy kazdy

rozdziat powinien by¢ w nie zaopatrzony.

Czestym bledem jest mieszanie realiow badanej epoki ze wspoétczesnymi. Starozytni nie
uzywali zabytkéw, a ikonografia nie zdobita $cian ich budowli, nie mieszkali tez na

stanowiskach ale w osadach.

Istotnym bledem, Zle swiadczagcym o swiadczacym o autorce/rze, jest powtarzanie za
przeczytanym zrédiem okreslen w rodzaju ,ostatnio”, czy charakterystyki stanu wiedzy,

jezeli powstato ono przed laty.

Do bitedow kompozycyjnych nalezy znaczne zréznicowanie wielkosci poszczegélnych

rozdziatéw oraz ich wzglednej wagi dla omawianego tematu.

Zakonhczenie
Jezeli autorka/r decyduje sie zamieszczaé w poszczegolnych rozdziatach wnioski czesciowe, wtedy

zakonczenie bedzie ich syntezg. W przeciwnym wypadku zamieszczamy tu tez ogélne podsumowanie catej
PLM, punktujgce wszystkie istotne wyniki. Ta ostatnia czes¢ moze zawieraC nie tylko obserwacje o
charakterze merytorycznym, lecz takze ocene efektywnos$ci zastosowanej metodologii, dalszych perspektyw

badawczych itp.

Btedem jest wprowadzanie nowych watkow, poruszanie spraw wymagajacych osobnych

wyjasnien — ich miejsce jest w rozwinieciu.

Aparat naukowy
PLM, by byé pracg o charakterze naukowym, musi posiada¢ walory merytoryczne, a takze dowodzi¢

sprawnosci warsztatowej jej autorki/a. Winna by¢ zatem wyposazona w aparat naukowy, na ktéry sktadajg

sie przypisy, bibliografia, ilustracje oraz tabele wraz z ich spisami.

Przypisy

Funkcja
Wszystkie cytowane w pracy poglady, opinie, przytaczane fakty muszg by¢ udokumentowane. Temu

celowi stuzg przypisy, wskazujgce, skad autorka/r PLM wzieli zamieszczone tam wiadomosci czy cudze
opinie. Przypisy powinny byé rozmieszczone w taki sposéb, aby czytelnik mégt doskonale rozrézni¢ opinie
wiasne, wyrazane w PLM, od cytowanych oraz z tatwoscig zidentyfikowa¢ przytaczanych autoréw. Unikamy
wstawiania zbyt wielu przypiséw odsytajacych do tej samej pracy (zazwyczaj da sie to osiggnaé dzieki
wiasciwej kompozycji tekstu) oraz wstawiania ich w potowie danej kwestii. W przypisach mozna tez umiesci¢

dodatkowe wyjasnienia i dygresje, na ktére nie ma miejsca w tekscie, ale ktére autorka/-or uwazajg za



konieczne dla jasnosci wywodu. W PL czesto wystepuje problem z przypisami, gdyz obszerne fragmenty
bywajg oparte na jednym zrodle. Tworzenie kolejnych odnosnikdéw do jednego i tego samego dzieta nie ma

sensu; lepiej da¢ jeden przypis wyjasniajgcy, ze dana czes$¢ PL jest oparta na...

Czesto spotykanym bledem jest cytowanie pogladow danego autora za innym, bez
powiadomienia o tym czytelnika (np.: w tekscie jest A. Evans, a w przypisie M. Nilsson).
Cytowanie za cudzym przypisem jest dopuszczalne tylko w przypadku prac istotnych, lecz

zupetnie nieosiggalnych dla autorki/a PLM (w takim przypadku piszemy: , cyt. za...”).

Rodzaje
Piszagc prace mozemy zastosowac¢ tradycyjny system przypisow numerowanych (przypisy dolne lub

koncowe) albo tez system harwardzki. Dokonany wybér ma wielkie znaczenie dla ostatecznego ksztattu
bibliografii.

przypisu. Takie przypisy mozna umieszcza¢ na danej stronie lub na konhcu rozdziatu czy nawet catej pracy.
Zawierajg one zazwyczaj odestanie do cytowanej pozycji bibliograficznej albo dodatkowe wyjasnienia czy
dygresje. Przy pozycjach juz wczesniej cytowanych w danym rozdziale musimy o tym powiadomi¢ czytelnika
wraz z odestaniem do pierwszego przypisu, w ktérym dzieto to pojawia sie po raz pierwszy (np. Kowalski,
op.cit. (n. 24), p. 23-6). Mozna przyjg¢ rézne sposoby cytowania ksigzek, artykutéw w czasopismach i
wydawnictwach zbiorowych (polski, niemiecki, francuski, angielski itp.), obowigzuje jednak jedna zasada:
konsekwencja i spojnosc.

bibliograficznych, umieszczanymi w tekscie pomiedzy nawiasami okragtymi. Sktadajg si¢ na nie: nazwisko
autora, rok wydania i strony (np.: Koztowski 1978: 25-32). Przy tym systemie wszystkie cytowane pozycje
muszg byé wyliczone w spisie literatury. Dodajmy, ze przy stosowaniu systemu harwardzkiego mogg
pojawiaC sie przypisy dolne zawierajgce jakie$S dygresje czy rozszerzenia tekstu, ale nie czysto

bibliograficzne.

Czesto spotyka sie system mieszany, gdzie wprawdzie mamy przypisy dolne lub koncowe, ale pozycje
bibliograficzne przytaczane sg tak jak w systemie harwardzkim z wszystkimi tego konsekwencjami. Autor
tych stéw uwaza, ze stosowanie takiego systemu nie ma sensu, gdyz system harwardzki zostat wynaleziony
wiasnie po to, by unikaé numerowanych przypiséw dolnych czy koncowych. Niezaleznie od jego opinii

spotyka sie system mieszany dosc¢ czesto.

Bibliografia

Kazda PLM musi by¢ wyposazona w spis literatury. Jego zawarto$¢ jest nieco rézna w zaleznosci od
przyjetego systemu przypiséw. Przy systemie tradycyjnym spis ten powinien stanowi¢ literature przedmiotu,
czyli wylicza¢ jedynie te pozycje, ktére odnoszg sie bezposrednio do tematu pracy. Bibliografia stanowi wiec
takze tworczg czes¢ PLM, gdyz jest zestawieniem autorskim. Przy systemie harwardzkim bibliografia
powstaje mechanicznie: sktadajg sie na nig wszystkie pozycje bibliograficzne wykorzystane w PLM.
Techniczna rdznica pomiedzy tymi dwoma rodzajami spisu literatury polega jedynie na wstawieniu dat

wydania przed tytutami prac przy systemie harwardzkim.



Niezaleznie od przyjetego systemu, bibliografia powinna by¢ utozona w porzadku alfabetycznym, wedtug
nazwisk (lub nazwisk i imion) autoréw, a w obrebie kazdego autora wedtug dat wydania. Przy spisie do
przypisow harwardzkich, w przypadku wydania w jednym roku wiekszej liczby prac tego samego autora do

dat dodajemy litery alfabetu tacinskiego (np.: 1998a, 1998b itd.)

Zaréwno w bibliografii, jak i w przypisach systemu tradycyjnego moga pojawia¢ sie skréoty czasopism,
wydawnictw zbiorowych i szczegdlnie czesto cytowanych monografii, publikacji wykopaliskowych itd. Jezeli
przyjmujemy system skrétow tytutdw czasopism wzorowany na systemie Nestora, American Journal of
Archaeology, Archaeologischer Anzeiger/Archaeologische Bibliographie czy innym opublikowanym, to nie
mamy obowigzku zamieszczaé¢ ich spisu w PLM, wystarczy to wyjasni¢ na poczagtku bibliografii lub spisu
innych skrotow. Zestawienie pozostatych skrétow jest natomiast niezbedne. Stanowczo nalezy doradzi¢

stosowanie skrotéw, zwlaszcza tytutdw czasopism, gdyz nadaje to PLM ceche profesjonalnosci.

Zaréwno w spisie literatury, ilustracji jak i w przypisach moga pojawiaé sie odnos$niki do stron WWW. Jest
to specyficzny rodzaj zrédta, poniewaz moze zmienia¢ sie dynamicznie Mamy tu do czynienia z wieloma
mozliwymi sytuacjami: a. strony anonimowe, pozbawione tytutéw — wtedy podajemy tylko adres, dobrze jest
sprawdzi¢ ostatnig aktualizacje i jg tez podac¢, konieczne jest tez podanie daty dostepu do strony; b. strony
autorskie bez wyraznej struktury — jak w a. uzupetnione o autora; c. strony zamieszczajgce informacje w
formie tekstéw o wyraznej strukturze z ponumerowanymi stronami — cytujemy jak pozycje drukowane, tyle ze
zamiast miejsca wydania podajemy adres; d. stowniki, encyklopedie itp. — tak jak drukowane, z adresem
internetowym. Autor tych stdw uwaza, ze w pracach naukowych konieczne jest podanie daty ostatniej
aktualizacji (na wzor dat wydania ksigzek czy czasopism), gdyz cytowana przez nas strona moze by¢ juz
bardzo stara i zdezaktualizowana. Przy okazji trzeba autorom PLM doradzi¢ ocenienie wiarygodnosci
merytorycznej danej strony. Unikamy wszelkich amatorskich wypocin, Wikipedig traktujemy z duzg rezerwa.
Poleci¢ tu mozna wszystkie strony prowadzone przez instytucje naukowe, badaczy, ekspedycje

archeologiczne, projekty badawcze itp.

Czesto pojawiajg sie w spisach literatury bledy w nazwiskach, tytutach i miejscach
wydania. Zalecana jest tu szczegélna starannos¢ przy przepisywaniu. Réwniez problemem
jest konsekwentne stosowanie odpowiedniego zapisu, oddzielanie poszczegdlnych czesci

opisu przecinkami, kropkami czy srednikami, wstawianie cudzystowéw, italikéow itp.

Powaznym btedem jest cytowanie pozycji wydanej drukiem, ale umieszczonej tez w

Internecie, jako strony WWW.,

Katalog
W tych PLM, ktére opierajg sie na analizie okreslonej grupy zrédet, nalezy zamiescic¢ ich katalog, jednak

w mniejszym stopniu dotyczy to PL, ze wzgledu na jej mniejszg objetos¢, skromniejszy zakres. Dobrze jest
podzieli¢ go wedtug rodzajow zrodet, a w ich obrebie zastosowaé ukiad alfabetyczny wedtug miejsc

znalezienia. Dopuszczalny jest oczywiscie dowolny, spojny logicznie i konsekwentny uktad.

Kazde zrédto powinno byé wyposazone w odpowiednig metryke. Istotne jest, by schemat tej metryki byt
identyczny dla wszystkich kategorii zrédet (z wyjgtkiem pisanych). Podstawowe pozycje, jak miejsce
znalezienia i przechowywania, stan zachowania, wymiary, materiat, technika wykonania, datowanie (ew. z
odestaniem do literatury) i literatura (z wymienieniem na pierwszym miejscu pierwszej lub ostatecznej

publikacji), sg oczywiste. W katalogu moze, ale nie musi, wystepowac opis. Jest to zalezne od koniecznosci



opisywania zrodet w tekscie pracy (unikamy powtdrzen). Kazda pozycja katalogu winna mie¢ swéj numer lub

inne oznaczenie identyfikujgce poszczegdlne zabytki, do ktdrego mozna odwotaé sie w tekscie pracy.

llustracje i tabele
PLM zawiera zazwyczaj ilustracje, czasami takze tabele czy tablice innego rodzaju. Powinny by¢ one

utozone zgodnie z tekstem, ponumerowane i cytowane w odpowiednich miejscach. llustracja, do ktérej nie
ma odsylacza w PLM jest zbedna. Nalezy zamiesci¢ spis wszystkich ilustracji i tabel. Jezeli dana ilustracja
jest kopig z innego zrédta, nalezy podac je w spisie, co oznacza nie tylko podanie tytutu dzieta, ale tez
wskazanie numeru ilustracji i strony, na ktérej wystepuje, jezeli nie jest to wydzielona tablica — w takim

przypadku podajemy numer tablicy i jej elementu.

Uwagi o czestych btedach

Jest smutng prawda, ze mowa ojczysta sprawia nam coraz wiecej klopotow. Wprawdzie nalezy za to
wini¢ system szkolny i zmieniajgce sie warunki zycia, jednak jako osoby majgce otrzymac¢ dyplom
ukonczenia studiow wyzszych, na dodatek humanistycznych, w zaden sposdb nie zostajemy zwolnieni z
obowigzku poprawnego postugiwania sie jezykiem. Nalezy tez pamieta¢, ze promotor nie jest redaktorem ani
korektorem (ustugi takie powinni swiadczy¢ fachowcy za odpowiedniag optatg), wiec tekst oddany do czytania

nie moze by¢ peten btedéw, gdyz promotor ma prawo do odrzucenia go bez lektury.

Trudno wskazywac jakies szczegolne btedy w zalewie mnozacych sie bykéow. Jednak stanowczo
odradzi¢ nalezy oddzielanie przecinkiem podmiotu od orzeczenia, co czyni wielu autorow
wbrew oczywistej logice i dwunastu latom nauk. Przecinki stuzg do oddzielania zdan zlozonych,
wtrgcen, wyliczen i daje sie logicznie dojs¢ do podstawowych zasad ich stosowania, choc istniejg, niestety,
reguty, ktore nie-specjalistom wydajg sie wiasnie nielogiczne.

Trzeba tez podkresli¢, ze nie wstawiamy spacji po nawiasie otwierajacym i przed

nawiasem zamykajacym — nie: ( w zimie ) lecz: (w zimie).

Wiele os6b ma kitopoty z tgcznikami i mysinikami. Mysinik wystepuje w tekscie, gdy pojawia sie jakies
wyjasnienie czy wtracenie. Stosujemy wtedy dtuzsza kreske i z obu jej stron spacje: Mykenhczycy — wedtug
powszechnej opinii — byli wojowniczy. tacznik to krétka kreska bez spacji, ktéra fgczy wyrazy ztozone z
dwaoch, jak potudniowo-zachodni, lub tez wartosci w wyrazeniach typu ,od do”: str. 5-20, lata 1999-2008
itp.

Pamietajmy, Zze nasze prace pisane sg po polsku. Oznacza to stosowanie polskich regut zapisu liczb,
wymiaréw, termindéw chronologicznych itd. i nieuleganie urokom jezyka angielskiego. Mogg pojawi¢ sie
problemy z terminologig. Jezeli, a zdarza sie to czesto, jaki$ termin nie wystepuje po polsku, mozemy
stosowaé go w wersji oryginalnej, ale najlepiej poda¢ jego oryginalne brzmienie przy pierwszym
zastosowaniu i zaproponowac polski odpowiednik, co jednak nie zawsze ma sens.

Nazwy instytucji zagranicznych podajemy albo po polsku albo w wersji, w jakiej stosowane sg w krajach

macierzystych, natomiast nie po angielsku, jezeli mamy do czynienia np. z muzeum witoskim czy greckim.

Pamietajmy tez o odpowiednim planie czasowym, w ktérym umieszczamy nasza narracje. Starozytni
chowali zmartych na cmentarzach czy nekropolach, ale nie na cmentarzyskach; towarzyszyty im
wyroby/produkty/przedmioty ale nie zabytki; mieszkano w grodach, ale nie w grodziskach; w osadach ale nie

na stanowiskach; tworzyli sztuke, wyobrazenia, przedstawienia, ale nie ikonografie.



Niedopuszczalne s3a bltedy ortograficzne, a pozostawianie w tekscie takich, ktére

wskazuje nam komputer, to swiadectwo niechlujstwa.

Uwagi o trybie powstawania PLM
Jest bardzo wazne, by decyzja dotyczgca wyboru tematu PLM zostata podjeta jak najwczesniej (PL

najpézniej w semestrze zimowym |ll roku; PM — w semestrze zimowym | roku), gdyz czas, jakim
dysponujemy, jest dos¢ krétki. Natychmiast tez nalezy przystgpi¢ do kwerendy bibliotecznej i wstepnych
lektur. Po zakonczeniu tego etapu jestedmy w stanie utozy¢ wstepny konspekt przysziej PLM, ktéry musi byé
przedstawiony i przedyskutowany na spotkaniu proseminarium (przed kohcem semestru zimowego) lub
seminarium (najpdzniej w semestrze letnim | roku). Owo przedstawienie konspektu sktada sie z omdwienia
tematu pracy, jej zakresu, przyjetej metodologii czy metody oraz wtasciwej dyspozycji. Dalej przystepujemy
do intensywnych lektur, zbierania materiatu, przemyslen. Nalezy wazne lektury i zespoty zagadnieh omawiac
na spotkaniach proseminarium lub seminarium. Po zebraniu materiatu przystepujemy do pisania kolejnych
rozdziatéw PLM, ktore sukcesywnie przedstawiamy na spotkaniach pro- i seminarium (i dajemy promotorowi
do przeczytania), co pozwoli na ich wspdélne przedyskutowanie. Jest to bardzo wazne, gdyz omowienie
przynajmniej niektérych rozdziatdbw na spotkaniu pro- i seminarium pozwoli unikngé powtarzania

przynajmniej czesci btedéw, co w przysziosci zaoszczedzi autorce/owi sporo czasu.
Pisanie zaczynamy od rozdziatéw najtatwiejszych, a konczymy na stanie badan, zrédtach i wstepie.

Przed oddaniem tekstu do oceny czytamy go starannie, najlepiej kilka razy i po uptywie pewnego czasu,
by usuna¢ wszystkie btedy, ktére mozemy sami wykry¢ lub przy pomocy komputera.

Przedstawianie konspektu bez nalezytej wiedzy o temacie PLM mija sie catkowicie z
celem.

Przedstawianie promotorowi od razu gotowej pracy bez uprzedniego przedstawiania

kolejnych rozdziatéw grozi koniecznoscig pisania wiekszosci PLM od nowa.
Spotykane ostatnio nagminnie lekcewazenie koniecznosci napisania PLM w czasie
studiow konczy sie zwielokrotnionymi trudnosciami przy proébie jej ukonczenia po podjeciu

regularnej pracy, zatlozenia rodziny itp.

Pisanie PLM nie musi byé meka, a jesli zostat wybrany interesujgcy temat — moze daé¢ nawet autorom

duzo satysfakgciji.

Czego zyczy

Kazimierz Lewartowski



Appendix
Przed ostatecznym oddaniem pracy sprawdzmy, czy ma wszystkie elementy:

v Strona tytutowa (z tytutem po polsku i angielsku)
v Strona streszczenia

Strona oswiadczen

Spis tresci

Spis ilustracji z podaniem zrodet

KN XX

Spis literatury



