Zatacznik nr 1

do uchwaty nr 09/2021 Rady Dydaktycznej dla Kierunkow Studiéw Archeologia

i Archaeology (Studies in English) z dnia 2 czerwca 2021 r. sprawie Regulaminu
przeprowadzania egzamindw i zasad oceniania na kierunku Archaeology (Studies in English)

REGULAMIN PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW | ZASAD OCENIANIA NA
KIERUNKU ARCHAEOLOGY (STUDIES IN ENGLISH)

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Egzaminy i inne formy weryfikacji efektéw uczenia sie prowadzace do
wystawienia studentowi oceny powinny przebiega¢ w atmosferze poszanowania
godnosci wszystkich zaangazowanych cztonkow wspaolnoty Uniwersytetu.

§2

1. Niniejsza uchwata okresla zasady przeprowadzania egzamindéw i oceniania
na kierunku Archeologia, sktadajgce sie z:

1) ramowych zasad przeprowadzania egzaminow;

2) ramowych zasad przystgpienia do egzaminu w terminie przed gtbwng sesjg
egzaminacyjna;

3) ramowych zasad przeprowadzania zaliczenia zajec.
4) opisu sposobu monitorowania i ewaluacji wynikdw sesji egzaminacyjnych.

Il. RAMOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW
§ 3 Zasady wyznaczania egzaminatora

1. Do przyjmowania egzamindw sg uprawnieni nauczyciele akademiccy majgcy
co najmniej stopien naukowy doktora. Osoby z tytutem zawodowym magistra mogg
przyjmowac¢ egzaminy pod warunkiem upowaznienia przez kierownika jednostki
dydaktycznej, zwanego dalej ,KJD”, za zgodg rady dydaktycznej. Upowaznienie
dotyczy konkretnych zaje¢ i obowigzuje w jednym cyklu dydaktycznym.

2. Egzamin przeprowadza prowadzgcy zajecia z tego przedmiotu. W wypadku
prowadzenia zaje¢ przez wielu nauczycieli akademickich, przewiduje sie
przeprowadzenie egzamindw czgstkowych. Sposéb organizacji egzaminow
czgstkowych okresla § 5.

3. W przypadku, gdy prowadzacy zajecia nie moze w wyznaczonym terminie
przeprowadzi¢ egzaminu, KJD moze ustalic nowy termin egzaminu lub wyznaczyc¢
innego nauczyciela akademickiego do przyjecia egzaminu, z uwzglednieniem zapiséw
ust. 1.

4. Na wniosek egzaminatora KJD moze wyznaczy¢ dodatkowego nauczyciela
akademickiego do pomocy we wiasciwym przeprowadzeniu egzaminu. Dodatkowy
nauczyciel podczas egzaminu wykonuje zadania powierzone przez egzaminatora.

5. Na uzasadniony wniosek Samorzadu Studentéw lub egzaminatora KJD
wyznacza obserwatora danego egzaminu spetniajgcego warunki zgodne z § 3 pkt 1.
Osoba wyznaczona musi uzyskac akceptacje Samorzgdu Studentéw. Obserwator nie
bierze udzialu w przeprowadzeniu egzaminu, w szczegolnosci nie zadaje pytan
podczas egzaminu ustnego.
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6. W egzaminie ustnym uczestniczg wytgcznie egzaminator lub egzaminatorzy
i student przystepujgcy do egzaminu, z zastrzezeniem § 3 pkt 3 i 4. Rada dydaktyczna
moze upowazni¢ KJD do wyrazania zgody na obecnos$¢ podczas egzaminu ustnego
innych osob, w tym innych studentéw przystepujgcych do egzaminu. Wniosek w tej
sprawie egzaminator przedstawia KJD przed ogtoszeniem studentom szczegotowej
organizacji przebiegu egzaminu.

§ 4 Ogloszenie terminu egzaminu

1. Obowigzujg dwa terminy egzaminéw z danego przedmiotu w jednym cyklu
dydaktycznym. Terminy te przypadajg odpowiednio w sesji egzaminacyjnej gtownej i
W sesji egzaminacyjnej poprawkowej, wyznaczonych dla cyklu, w ktorym odbyly sie
ostatnie zajecia z danego przedmiotu.

2. Student moze przystgpi¢ do egzaminu z danego przedmiotu w poprawkowej
sesji egzaminacyjnej, jesli wczesniej nie zdawat egzaminu z tego przedmiotu, uzyskat
Z niego ocene niedostateczng lub chciatby poprawi¢ uzyskang ocene. W przypadku,
gdy studentowi nie uda sie poprawiC oceny, utrzymana zostaje ocena wystawiona w
pierwszym terminie.

3. W przypadku uzasadnionej koniecznosci egzaminator moze ztozy¢ pisemny
wniosek do KJD o zgode na przeprowadzenie egzaminu w innym terminie (poza
wymienionymi w ust. 1). Zgoda warunkowana jest pozytywng opinig wszystkich
egzaminowanych.

4. W przypadku uzasadnionej koniecznosci student moze ztozyé pisemny
wniosek do KJD o zgode na przystgpienie do egzaminu w innym terminie (poza
wymienionymi w ust. 1). Student, ktéry otrzymat zgode na indywidualng organizacje
studidw moze otrzymacé zgode KJD na indywidualny tryb i termin zaliczen, zgodnie z
Zgodnie z § 26 ust. 3 Regulaminu Studiéw.

5. Co najmniej sze$¢ tygodni przed rozpoczeciem sesji egzaminator zgtasza do
KJD propozycje terminu i trybu przeprowadzenia egzaminu.

6. KJD wustala harmonogram egzaminbw w sesji egzaminacyjnej w
porozumieniu z wtasciwym organem samorzgdu studentdéw, a nastepnie ogtasza tenze
harmonogram nie pozniej niz na jeden miesigc przed rozpoczeciem sesji.

7. Co najmniej na 14 dni przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej prowadzacy
zajecia ogfasza egzaminowanym szczegotowe informacje dotyczgce organizacii
egzaminu zgodnie z sylabusem zajec, w szczegdlnosci:

1) informuje o procedurze i formie egzaminu ustalonymi zgodnie z § 5,
2) egzaminatorze lub egzaminatorach,

3) ewentualnej obecnosci podczas egzaminu 0sob innych niz egzaminator oraz o
zadaniach wykonywanych przez te osoby podczas egzaminu (patrz § 3 pkt 4-6).

§ 5 Organizacja egzaminéw

1. Zasady przeprowadzenia egzaminéw powinny by¢ opisane w sylabusie
danego przedmiotu. Sylabus przedmiotu powinien zawiera¢ opis metod weryfikac;ji
efektéw uczenia sie stosowanych podczas zaje¢ oraz w celu ich zaliczenia, kryteriow
oceniania i zasad przeprowadzenia egzaminu.
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2. Warunkiem dopuszczajgcym do egzaminu z danego przedmiotu moze by¢
uzyskanie zaliczen zajeC sktadajgcych sie na ten przedmiot lub spetnienie innych
warunkow opisanych w sylabusie przedmiotu. Egzaminator zobowigzany jest do
weryfikacji zaliczenia zaje¢ wymaganych przed przystgpieniem do egzaminu z danego
przedmiotu, na podstawie zaswiadczenia przedstawionego przez studenta Iub
protokotu zaliczenia wyzej wspomnianych zaje¢ udostepnionego przez Sekcje
Samodzielna ds. Studenckich Wydziatu Archeologii albo prowadzgcego zaliczenie .

3. Egzamin moze by¢ przeprowadzony w formie ustnej lub pisemne;j.

4. Egzaminator zobowigzany jest przestrzegaC zalecen Biura ds. Osob z
Niepetnosprawnosciami dotyczgcych formy i przebiegu egzamindw i zaliczen studenta
objetego opiekg biura. KJD przekazuje zalecenia Biura egzaminatorowi najpézniej na
miesigc przed terminem egzaminu.

5. Student przystepujgcy do egzaminu zobowigzany jest umozliwi¢ weryfikacje
swojej tozsamosci, w tym na wezwanie okaza¢ dowdd tozsamosci lub legitymacije
studencka.

6. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest przeprowadzenie egzaminu w
formie zdalnej, zgodnie z odpowiednimi regulacjami ogolnouniwersyteckimi.

7. W przypadku przedmiotow obowigzkowych prowadzonych w réwnolegtych
grupach przez réznych nauczycieli akademickich forma i treS¢ egzaminu zostaje
ustalona wspalnie przez wszystkich wyktadowcow prowadzacych przedmiot.

8. W przypadku przedmiotow obowigzkowych prowadzonych w obrebie jednej
grupy przez roznych nauczycieli akademickich forma i tres¢ egzaminu zostaje ustalona
wspdlnie przez wszystkich wyktadowcow prowadzgcych przedmiot.

9. Ostateczna ocena z egzaminu prowadzonego przez wiecej niz jednego
egzaminatora stanowi $rednig ocen czgstkowych uwzgledniajgcg liczbe zajeé
prowadzonych przez poszczegolnych egzaminatoréw (Srednia wazona).

§ 6 Zasady oceniania egzaminu

1. Sylabus przedmiotu powinien zawiera¢ doktadne informacje na temat
sposobu oceniania studenta zarowno podczas egzaminow pisemnych, jak i ustnych.

2. Najdalej na poczgtku egzaminu student powinien by¢ poinformowany o
przyjetej przez egzaminatora ostatecznej skali oceniania, tj. o przedziatach
punktowych lub procentowych dla poszczegdlnych ocen. Skala oceniania nie moze
prowadzi¢ do wystawienia studentowi oceny nizszej niz wynikajgca z zasad zaliczenia
przedmiotu sformutowanych w sylabusie lub ze szczegétowej organizacji egzaminu.

3. W przypadku egzaminu w formie pisemnej udzielenie przez studenta btedne;
odpowiedzi nie powinno by¢ oceniane nizej niz brak odpowiedzi.

4. Wyniki egzamindw zostajg udostepnione przez egzaminatora w
informatycznym systemie obstugi studiow (USOS) w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych po przekazaniu studentowi informacji o ocenie z egzaminu. W
uzasadnionych losowych wypadkach termin ten moze by¢ wydtuzony przez KJD, ale
na okres nie dtuzszy niz 30 dni od daty egzaminu.
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5. Student otrzymuje informacje o ocenie z egzaminu ustnego niezwtocznie po
zakonczeniu egzaminu wraz z uzasadnieniem wystawionej oceny.

6. Student otrzymuje informacje o ocenie z egzaminu pisemnego nie pozniej niz
dwa tygodnie po przeprowadzeniu egzaminu. Zapisy pkt 4 stosuje sie odpowiednio.

7. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ na egzaminie powoduje utrate tego
terminu egzaminu i skutkuje brakiem oceny oznaczanym w systemie USOS jako NK.

8. W przypadku egzaminéw pisemnych student ma prawo wglgdu do ocenianej
pracy egzaminacyjnej oraz do uzyskania uzasadnienia jej oceny. Wglad do pracy
zapewnia sie studentowi nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni od dnia przekazania
studentowi informacji o ocenie z egzaminu.

9. W przypadku egzaminow ustnych dokumentem potwierdzajgcym wystawiong
ocene jest protokdt w formie elektronicznej przewidzianej w informatycznym systemie
obstugi studiow (USOS).

10. W przypadku egzamindw pisemnych dokumentem potwierdzajgcym
osiggniecia studentow jest pisemna praca egzaminacyjna oraz protokét w formie
elektronicznej przewidzianej w informatycznym systemie obstugi studiow (USOS).

11. Zaréwno protokoty, jak i pisemne prace egzaminacyjne studentéw
przechowywane sg przez 24 miesigce. Dokumenty te przechowywane sg zgodnie z
zasadami ochrony danych osobowych. Po ustalonym czasie niszczone sg w sposob
uniemozliwiajgcy identyfikacje osob.

12. W przypadku zastrzezen co do formy lub przebiegu egzaminu, student ma
prawo ztozy¢ wniosek do KJD o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego. Zapisy
Regulaminu Studiéw na Uniwersytecie Warszawskim stosuje sie odpowiednio (§ 36).
Po przeprowadzeniu egzaminu komisyjnego przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej
sporzgdza protokdt egzaminu, ktéry po zatwierdzeniu przez wszystkich czionkow
komisji przesyta studentowi. Protokot dotgcza sie do teczki studenta.

Il. RAMOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW W TERMINIE PRZED
GLOWNA SESJA EGZAMINACYJNA

§7

Na wniosek co najmniej 20% uczestnikdw zajec lub za ich zgodg prowadzgcy
moze przeprowadzi¢ egzamin w terminie przed sesjg egzaminacyjng. Przystgpienie
do egzaminu w tym terminie jest liczone jako pierwszy termin egzaminu. Przepisy § 3-
6 stosuje sie odpowiednio.

IIl. RAMOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA ZALICZEN
§ 8 Zasady wyznaczania prowadzgcego zaliczenie

1. Do przeprowadzenia zaliczenia sg uprawnieni nauczyciele akademiccy
prowadzgcy zajecia z tego przedmiotu. W wypadku prowadzenia zajeé przez wielu
nauczycieli akademickich, przewiduje sie przeprowadzenie zaliczen czgstkowych.
Sposdb organizacji zaliczeh czgstkowych okresla § 8.
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2. W przypadku gdy prowadzgcy zajecia nie moze przeprowadzi¢ zaliczenia
KJD moze wyznaczy¢ innego nauczyciela akademickiego do przeprowadzenia
zaliczenia.

3. Na wniosek prowadzgcego zajecia KJD moze wyznaczy¢ dodatkowego
nauczyciela akademickiego do pomocy we wtasciwym przeprowadzeniu zaliczenia.
Dodatkowy nauczyciel podczas zaliczenia wykonuje zadania powierzone przez
prowadzgcego zaliczane zajecia.

4. Na uzasadniony wniosek Samorzadu Studentéw lub prowadzgcego
zaliczenie KJD wyznacza obserwatora danego zaliczenia bedgcego nauczycielem
akademickim. Osoba wyznaczona musi uzyskac¢ akceptacje Samorzgdu Studentow.
Obserwator nie bierze udziatu w przeprowadzeniu zaliczenia, w szczegolnosci nie
zadaje pytan podczas zaliczenia ustnego.

§ 9 Ogtoszenie terminu zaliczenia

1. Obowigzujg dwa terminy zaliczen z danego przedmiotu w jednym cyklu
dydaktycznym. Pierwszy termin przypada nie wczesniej niz podczas ostatnich zajec z
danego przedmiotu i nie pozniej niz do konca sesji egzaminacyjnej, drugi termin — w
sesji egzaminacyjnej poprawkowej, wyznaczonych dla cyklu, w ktérym odbyly sie
ostatnie zajecia z danego przedmiotu.

2. Student przystepujacy do zaliczenia zobowigzany jest umozliwi¢ weryfikacje
swojej tozsamosci, w tym na wezwanie okaza¢ dowdd tozsamosci lub legitymacije
studencka.

3. Student moze przystgpic¢ do zaliczenia z danego przedmiotu w poprawkowej
sesji egzaminacyjnej, jesli wczesniej nie zaliczat danego przedmiotu, uzyskat z niego
ocene niedostateczng lub chciatby poprawi¢ uzyskang ocene. W przypadku, gdy
studentowi nie uda sie poprawi¢ oceny, utrzymana zostaje ocena wystawiona w
pierwszym terminie.

4. Zapisy ust. 3 nie dotyczg zaliczenia ¢wiczen terenowych.

5. W przypadku uzasadnionej koniecznosci egzaminator moze ztozy¢ pisemny
wniosek do KJD o zgode na przeprowadzenie zaliczenia w innym terminie (poza
wymienionymi w ust. 1). Zgoda warunkowana jest pozytywng opinig wszystkich
egzaminowanych.

6. W przypadku uzasadnionej koniecznosci student moze ztozy¢é pisemny
wniosek do KJD o zgode na przystgpienie do zaliczenia w innym terminie (poza
wymienionymi w ust. 1). Student, ktory otrzymat zgode na indywidualng organizacje
studibw moze otrzymac zgode KJD na indywidualny tryb i termin zaliczenh, zgodnie z §
26 ust. 3 Regulaminu Studiow.

7. Co najmniej na 14 dni przed ostatnimi zajeciami z danego przedmiotu
prowadzacy zajecia ogfasza uczestnikom zaje¢ szczegoétowe informacje dotyczgce
organizaciji zaliczenia, w szczegodlnosci:

1) informuje o procedurze i formie zaliczenia ustalonymi zgodnie z § 10
2) prowadzgcym lub prowadzgcych zaliczenie
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3) ewentualnej obecnosci podczas zaliczenia oséb innych niz prowadzgcy zaliczenie
oraz o zadaniach wykonywanych przez te osoby podczas zaliczenia (patrz § 8 pkt 2-
4).

§ 10 Organizacja zaliczenia

1. Sylabus przedmiotu powinien zawieraC¢ opis metod weryfikacji efektow
uczenia sie stosowanych podczas zajec¢ oraz w celu ich zaliczenia, kryteridow oceniania
i zasad przeprowadzenia zaliczenia.

2. Forma zaliczenia powinna by¢ opisana w sylabusie danego przedmiotu. Na
pierwszych zajeciach prowadzgcy ogtasza studentom zasady zaliczenia zajec.

3. Mozliwe jest przeprowadzenie zaliczenia w formie zdalnej, zgodnie z
odpowiednimi regulacjami ogolnouniwersyteckimi.

4. Przeprowadzajgcy zaliczenia zobowigzany jest przestrzegac¢ zalecen Biura
ds. Osob z Niepetnosprawnosciami dotyczgcych formy i przebiegu egzamindw i
zaliczen studenta objetego opiekg biura. KJD przekazuje zalecenia Biura
prowadzgcemu zaliczenie najpdzniej na miesigc przed koncem cyklu dydaktycznego,
w ktorym odbywajg sie zaliczane zajecia.

5. W przypadku przedmiotow obowigzkowych prowadzonych w rownolegtych
grupach przez réznych nauczycieli akademickich forma i tres¢ zaliczenia zostaje
ustalona wspdlnie przez wszystkich wyktadowcow prowadzgcych przedmiot.

6. W przypadku przedmiotow obowigzkowych prowadzonych w obrebie jednej
grupy przez roznych nauczycieli akademickich forma i tre$¢ zaliczenia zostaje ustalona
wspolnie przez wszystkich wyktadowcoéw prowadzgcych przedmiot.

7. Ostateczna ocena zaliczajgca przedmiot prowadzony przez wiecej niz
jednego wykfadowce stanowi $rednig ocen czgstkowych uwzgledniajgcy liczbe zajeé
prowadzonych przez poszczegolnych wyktadowcow (Srednia wazona).

8. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ w wyznaczonym terminie zaliczenia
powoduje utrate tego terminu i skutkuje brakiem oceny oznaczanym w systemie USOS
jako NK.

§ 11 Zasady oceniania zaliczenia

1. Sylabus przedmiotu powinien zawiera¢ doktadne informacje na temat
sposobu oceniania studenta. Obecno$¢ na zajeciach moze by¢é podstawg
dopuszczenia do zaliczenia, jednak nie moze stanowiC kryterium oceny wiedzy,
umiejetnosci i kompetenciji spotecznych studenta.

2. Najdalej na poczatku zaliczenia student powinien by¢ poinformowany o
przyjetej przez egzaminatora ostatecznej skali oceniania, tj. o przedziatach
punktowych lub procentowych dla poszczegdlnych ocen. Skala oceniania nie moze
prowadzi¢ do wystawienia studentowi oceny nizszej niz wynikajgca z zasad zaliczenia
przedmiotu sformutowanych w sylabusie lub ze szczegotowej organizacji zaliczenia.

3. Wyniki zaliczenia zostajg udostepnione przez prowadzgcego zajecia w
informatycznym systemie obstugi studiow (USOS) w terminie nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych po przekazaniu studentowi informacji o ocenie z zaliczenia. W
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uzasadnionych losowych wypadkach termin ten moze by¢ wydtuzony przez KJD, ale
na okres nie dtuzszy niz 30 dni od daty zaliczenia.

4. W przypadku zaliczenia w formie pisemnej student ma prawo wgladu do
ocenianej pisemnej pracy zaliczeniowej oraz do uzyskania uzasadnienia jej oceny.
Wglad do pracy zapewnia sie studentowi nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni od dnia
przekazania studentowi informacji 0 ocenie z zaliczenia.

5. W przypadku innej formy zaliczenia student ma prawo do uzyskania
uzasadnienia jej oceny.

6. W przypadku zaliczenn dokumentem potwierdzajgcym wystawiong ocene jest
protokét w formie elektronicznej przewidzianej w informatycznym systemie obstugi
studiow (USOS). W przypadku zaliczenia ¢wiczen wykopaliskowych dokumentem
potwierdzajgcym wystawiong ocene jest Karta Cwiczen Wykopaliskowych zgodna z
odpowiednig uchwatg Rady Dydaktycznej.

7. Zaréwno protokoty, Karty Cwiczen Wykopaliskowych, jak i pisemne prace
zaliczeniowe przechowywane sg przez 12 miesiecy. Dokumenty te przechowywane sg
zgodnie z zasadami ochrony danych osobowych. Po ustalonym czasie niszczone sg
w sposéb uniemozliwiajgcy identyfikacje osob.

8. Brak oceny zaliczenia przedmiotu wymaganego programem skutkuje
uzyskaniem oceny negatywnej (dwoja regulaminowa).

IV. Monitorowanie i ewaluacja wynikéw sesji egzaminacyjnych
§ 10

1. Rada Dydaktyczna monitoruje przebieg kazdej sesji egzaminacyjnej
zbierajgc i analizujgc zgtoszenia dotyczgce nieprawidtowosci w przeprowadzaniu
egzaminow i zaliczen.

2. W szczegolnosci kontroli Rady Dydaktycznej podlega terminowosé
wystawiania ocen i zgodnos¢é z wymaganiami natozonymi przez program studiow.

2. Raz do roku Rada Dydaktyczna dokonuje przeglgdu ocen studentow
uzyskanych podczas zaliczen i egzaminoéw w minionym roku akademickim.

3. Na podstawie obserwacji przebiegu sesji egzaminacyjnych i ewaluacji
wynikéw uzyskanych przez studentéow Rada Dydaktyczna formutuje zalecenia
dotyczgce przeprowadzania egzaminow i zaliczeh na kierunku Archeologia.



