Zatacznik do zarzadzenia nr 4
Dziekana Wydziatu Archeologii z dnia 18 maja 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Wydziatu Archeologii

REGULAMIN
BIBLIOTEKI WYDZIALU ARCHEOLOGII
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin Biblioteki Wydziatu Archeologii, zwany dalej ,Regulaminem”,
okre$la zasady korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Wydziatu Archeologii
Uniwersytetu Warszawskiego, zwanej dalej ,Bibliotekg VWA UW".

2. Biblioteka WA UW jest specjalistyczng bibliotekg naukowa Wydziatu
Archeologii Uniwersytetu Warszawskiego. Stuzy catej spotecznosci UW a przede
wszystkim celom dydaktycznym i naukowym pracownikéw, doktorantéw i studentéw
Wydziatu Archeologii UW.

3. Zbiory Biblioteki WA UW, jej aparat informatyczny i wyposazenie sag
dobrem uzytecznosci publicznej. Szczegdtowe informacje okreSlajace zasady
i sposdb korzystania ze zbioréw i ustug sag podawane do wiadomosci publicznej.

4. Bibliotecka WA UW dziata w ramach Systemu Biblioteczno-
Informacyjnego Uniwersytetu Warszawskiego na podstawie zarzadzenia nr 116
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 2 czerwca 2020 r. w sprawie
Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu \Warszawskiego
(Monitor UW z 2020 r., poz. 249).

5. Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki WA UW jest bezpfatne.
Zgodnie z zarzadzeniem Rektora uzytkownik uiszcza optaty za ustugi specjalne
okre$lone w ,Cenniku ustug $wiadczonych w Bibliotekach UW”. S3 to:

a) koszt dokumentéw wtornych, tj. kopii kserograficznych, fotograficznych,
wydrukéw komputerowych, ‘

b) koszty zwigzane z realizacjg wypozyczen miedzybibliotecznych,

c) kary za przetrzymywanie wypozyczonych egzemplarzy.

6. Zasady korzystania z zasobdw elektronicznych okres$lajg warunki
licencii.

7. Biblioteka WA UW przetwarza dane osobowe uzytkownikéw w oparciu
0 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (RODO) oraz ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
Dane osobowe s3g przetwarzane wylgcznie w celu wykonywania zadan biblioteki
i jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Warszawskiego w zakresie obstugi
uzytkownika, z wykorzystaniem wspdlnego systemu informatycznego. Zakres
przetwarzanych danych okre$lony jest w § 22 ust. 3 Statutu.

Rozdziat 2
Uprawnienia do korzystania z Biblioteki WA UW
§2

1.  Z Biblioteki WA UW moga korzysta¢ osoby do tego uprawnione:
a) pracownicy i studenci Wydziatu Archeologii Uniwersytetu Warszawskiego,



b) pracownicy i studenci Uniwersytetu Warszawskiego,
c) pozostali pracownicy naukowi posiadajgcy aktywne konta w BUW,
UWAGA: Legitymacje ELS/ELP nalezy aktywowaé w CENTRALNYM
SYSTEMIE UWIERZYTELNIANIA
d) inne biblioteki w ramach Wypozyczalni Miedzybibliotecznej,
e) wszyscy uzytkownicy po zarejestrowaniu sie u bibliotekarza dyzurujgcego
w czytelni.
2. Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki WA UW uzytkownicy
nabywajg po podpisaniu o$wiadczenia 0 znajomosci niniejszego regulaminu oraz
Polityki Prywatnosci obowigzujacej w bibliotece.

Rozdziat 3
Zasady udostepniania zbioréow Biblioteki WA UW

§3
Zbiory Biblioteki WA UW s3g udostepniane uzytkownikom, stosownie do
uprawnien:
a) na miejscu,
b) poprzez wypozyczanie poza biblioteke,
C) poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne,
d) poprzez biblioteke cyfrowa, w przypadku zasobow zdigitalizowanych.

§4
Udostepnianie zbioréw na miejscu w czytelni

1. Prawo do korzystania z czytelni uzyskuje sie po okazaniu waznej karty
bibliotecznej Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie lub zgtoszeniu sie do
dyzurujacego bibliotekarza i uzyskaniu jednorazowej karty wstepu Biblioteki WA UW.

2. Karte biblioteczng nalezy okazywa¢ na kazde wezwanie pracownika
Biblioteki WA UW na terenie biblioteki.

3. Biblioteka udostepnia prezencyjnie: ksiegozbiér podreczny, prace
dyplomowe, materiaty dydaktyczne, wszystkie ksigzki i czasopisma przechowywane
w magazynie, najstarsze lub znajdujace sie w ztym stanie zbiory ksigzek i czasopism
po uzyskaniu zgody bibliotekarza.

§5

Sktadanie zamoéwien

1. Zamowienia mozna sktadaé.:
a) osobiscie w siedzibie Biblioteki WA UW;
b) on-line poprzez wystanie zaméwienia na e-mail:
biblioteka.archeologia@uw.edu.pl
c) “poprzez Katalog on-line Bibliotek UW.
Zamoéwienia dokonuje sie na podstawie doktadnie i czytelnie wypetnionych
rewersow.

2. Zamowienia sktadane w Czytelni realizowane sg zaleznie od liczby
zamoOwien w czasie od 30 do 60 minut. Jednorazowo czytelnik moze ztozyé
5 rewerséw. W przypadku wiekszych zaméwien Biblioteka WA UW zastrzega sobie
prawo do przesuniecia realizacji na nastepng godzine albo nastepny dzien.

3. Zamowienia zlozone po godz. 16 zrealizowane bedg nastepnego dnia.
W przypadku zaméwien, ktére wptynety w pigtek po godz. 16, ich odbidr jest mozliwy
w poniedziatek.



4. Rewersy niezrealizowane wyktadane sg do wgladu przy zaméwionych
materiatach.

5. Materiaty zaméwione z magazynu, z ktérych czytelnik nie korzystat, sa
ponownie odnoszone do magazynu pod koniec dnia pracy biblioteki.

6. Na zyczenie czytelnika ksigzki i czasopisma sprowadzone z magazynu
mozna odtozy¢ w czytelni w liczbie do 3 egzemplarzy, nie dtuzej jednak niz przez
tydzien. Nie odktada sie ksigzek z ksiegozbioru podrecznego.

Rozdziat 4
Wypozyczanie poza Biblioteke WA UW

§6
Postanowienia ogodlne

1. Biblioteka WA UW wypozycza publikacje od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 14.00 do 16.00.

2. Biblioteka WAUW wypozycza swoje zbiory uzytkownikom
indywidualnym oraz instytucjom posiadajacym wazng karte biblioteczng lub state
konto. State konto wypozyczen na zewnatrz mogg posiadac:

a) pracownicy, doktoranci oraz studenci WA UW,
b) pracownicy, doktoranci oraz studenci UW,
c) wyjatkowo inni pracownicy naukowi spoza UW.

3. Poza biblioteke nie wypozycza sie materiatdbw oznaczonych klauzulg
typu ,nie wypozycza sie” Ilub ,przeznaczone do korzystania na miejscu’,
w szczegblnosci:

a) publikacji ksiegozbioru podrecznego,

b) zbioréw specjalnych/cennych (np. alouméw, katalogbw muzealnych),

c) wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych i innych
wydawnictw informacyjnych,

d) czasopism,

e) drukéw z lat 1919-1950,

f) obiektow w ztym stanie zachowania,

g) nieoprawionych nadbitek i odbitek o matej objetoSci oraz publikacji
matoformatowych,

h) wydawnictw rzadkich, trudnych do nabycia, z duza liczbg tablic, map i rycin
oraz tek z luznymi kartami,

i) mikroform,

j) depozytow,

k) materiatbw zamoéwionych na zajecia.

4. Ograniczenia, o ktérych mowa w ust. 3, mogg zosta¢ zawieszone
w stosunku do pracownikéw naukowych WA UW.

5. W wyjatkowych przypadkach o wypozyczeniu powyzszych materiatow
decyduje kierownik biblioteki.

§6
Limity
1.  Pracownicy naukowi i doktoranci UW majg uprawnienia do
wypozyczenia do 20 woluminéw na okres do 90 dni.
2. Pracownicy naukowi WA UW majg prawo (poza ustalonym limitem) do

dtugoterminowych wypozyczehn materiatdbw zakupionych na ich potrzeby z funduszy
grantowych lub za zgoda kierownika, wykorzystywanych w sposéb trwaty do pracy
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naukowej i dydaktycznej. Materiaty te podlegajg okresowej inwentaryzaciji
w terminach ustalonych przez biblioteke.

3. Studenci i stuchacze wszystkich studidow licencjackich, magisterskich
i podyplomowych, realizowanych na Uniwersytecie, majg uprawnienia do
wypozyczenia do 10 woluminéw na okres do 30 dni. Zgody na wypozyczenie ksigzki
przez studenta kazdorazowo udziela pracownik biblioteki. W szczegdlnych
przypadkach studenci Il roku studiow licencjackich i studenci studiow magisterskich
WA UW moga wypozycza¢ na okres dluzszy, jesli dana publikacja nie jest
w aktualnym obiegu.

4. Pozostali pracownicy UW majg uprawnienia do wypozyczenia do
3 woluminow na okres do 30 dni.

5. Inne biblioteki, w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych, majg
uprawnienia do wypozyczenia 10 wolumindw na okres do 30 dni. Zamiast
wypozyczenia oryginatu biblioteka moze wykonaé dokument wtérny zamawianego
egzemplarza, na koszt zamawiajgcego, z zachowaniem przepiséw prawa
autorskiego. Informacje o niezrealizowanych zamoéwieniach odsyta sie niezwtocznie
bibliotece zamawiajacej z podaniem przyczyny niezrealizowania zamoéwienia. Koszty
wystania zamowionych obiektéw drogg pocztowg pokrywa biblioteka, koszty
przesyiki zwrotnej — strona zamawiajgca. Biblioteka zamawiajgca zobowigzuje sie do
zabezpieczenia wypozyczonych materiatow, zwrotu w okreSlonym terminie
i poniesienia kosztéw spowodowanych ich uszkodzeniem lub utrata.

6. Kierownik biblioteki moze zezwoli¢ na wypozyczenie 2 wolumindw na
okres do 7 dni:

- pracownikom naukowym oraz doktorantom spoza UW,
- stazystom bedacym go$émi WA UW,
- gosciom zagranicznym prowadzgcym wyktady na Wydziale Archeologii UW.

7. Pracownicy naukowi oraz doktoranci WA UW mogg wypozyczaé
materiaty potrzebne do prowadzenia zajeé. Ich zwrot nastepuje tego samego lub
nastepnego dnia po zakonczeniu zajeé. Wypozyczenie mozliwe jest tylko w wypadku
zwrdcenia poprzednio wypozyczonych w ten sposéb materiatéw.

8. Pracownicy naukowi oraz doktoranci WA UW mogg po uprzednim
zgtoszeniu zarezerwowa¢ materiaty potrzebne do zajeé na okres do 3 tygodni.

9. Biblioteka ma prawo w uzasadnionych przypadkach zadaé¢ zwrotu
wypozyczonych pozycji przed uptywem regulaminowego terminu.

10. Czytelnik moze dokonaé prolongaty mailowo, telefonicznie Ilub
osobiscie w Bibliotece WA UW. Niezaleznie od uprawnien czytelnika, ksigzke mozna
prolongowaé na okres ustalony przez bibliotekarza, w zaleznosci od
zapotrzebowania na ksigzke.

11. Ostateczng decyzje dotyczacg liczby egzemplarzy i dtugosci
wypozyczenia podejmuje zawsze bibliotekarz.

§8
Blokady

1. Konto jest automatycznie blokowane przez system Virtua, kiedy
zostang przekroczone limity, nie zostat dotrzymany termin zwrotu albo czytelnik ma
jakiekolwiek zalegto$ci w jednej z bibliotek dziatajacych w elektronicznym Systemie
Biblioteczno-Informacyjnym UW.

2. Biblioteka WA UW zastrzega sobie mozliwos¢ blokady w przypadku
zniszczenia wypozyczonej pozycji, zagubienia, proby kradziezy poza oficjalnymi
procedurami.



3. W czterech pierwszych przypadkach odblokowanie konta nastepuje po
uiszczeniu kary. W ostatnim przypadku konto zablokowane jest na czas
nieokres$lony.

§9

Kary
1. Czytelnik ponosi catkowitg odpowiedzialno$§¢ za wypozyczong pozycje.
Jest zobowigzany do uiszczenia kary pienieznej w przypadku:
a) niedotrzymania terminu zwrotu,
b) zniszczenia lub zagubienia ksigzki.
2. W przypadku zagubienia lub zniszczenie ksigzki Czytelnik zobowigzany
jest odkupi¢ identyczny egzemplarz, lub inny, gdy jest to niemozliwe, po uzgodnieniu
z kierownikiem biblioteki.

Rozdzial 5
Przepisy porzadkowe

§10
Przepisy porzadkowe w czytelni

1. Czytelnia Biblioteki WA UW jest czynna od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 9.00 do 17.00 oraz w czasie zjazdoéw studentéw Studiow Zaocznych
(o konkretnych dniach i godzinach pracy decyduje Dziekan/Kierownik ds. Studiow
Zaocznych WA UW). UWAGA: Biblioteka WA UW zastrzega sobie prawo do zmian
godzin w okresach wakacyjnych.

2. Czytelnicy zobowigzani sg do zachowania sie w czytelni w sposob
odpowiadajgcy powadze instytucji naukowej. Zobowigzani sg ponadto do
pozostawiania w szatni okry¢ wierzchnich, a takze teczek, plecakéw i toreb
o rozmiarach wiekszych niz 30 cm x 20 cm x 15 cm. Biblioteka WA UW nie ponosi
odpowiedzialnosci za cenne rzeczy pozostawione bez opieki.

3. Powejsciu do czytelni kazdy uzytkownik zobowigzany jest:

- wpisac sie do zeszytu wizyt,

- wreczyc¢/pokazaé dyzurujgcemu bibliotekarzowi legitymacje Ilub inny dowdd
tozsamosci,

- zgtosi¢ u dyzurujgcego bibliotekarza wnoszone ksigzki i inne wilasne materiaty
naukowe,

- traktowaé z poszanowaniem udostepnione materiaty biblioteczne,

- zgtosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi zauwazone uszkodzenia czy braki stron.

Opuszczajac czytelnie nalezy okaza¢ wniesione pozycje.

4. Wynoszenie materiatdw bibliotecznych poza obreb czytelni bez zgody
dyzurujgcego bibliotekarza jest niedopuszczalne i grozi sankcjami przewidzianymi
w rozdziale ,Zobowigzania i odpowiedzialno$¢ czytelnikow”.

5. W czytelni obowigzuje nakaz zachowania ciszy i porzadku na sali,
zakaz uzywania telefonbw komorkowych, spozywania napojéw (innych niz woda)
i positkbw. Na terenie czytelni obowigzuje zakaz przebywania os6b bedgcych
w stanie nietrzezwym, pod wptywem $rodkow odurzajgcych lub nieprzestrzegajgcych
zasad higieny osobiste;j.

6. Niedozwolone jest prowadzenie w czytelni wszelkiej dziatalno$ci
komercyjnej, agitacji politycznej lub Swiatopogladowej.

7. W czytelni i pokoju pracowniczym udostepniony jest Czytelnikom zbiér
podreczny publikacji, przeznaczony do korzystania wylgcznie na miejscu,
ewentualnie udostepniany na zajecia w WA UW. Ze zbioru tego korzystaé mozna po
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zgtoszeniu sie u dyzurujgcego bibliotekarza. Po skorzystaniu publikacje te winny by¢
oddane dyzurujgcemu pracownikowi biblioteki.

§ 11
Kopiowanie/skanowanie materiatow bibliotecznych

1. Skany z materiatéw bibliotecznych Czytelnicy wykonuja samodzielnie,
z wykorzystaniem udostepnionych urzadzen technicznych, wytacznie w czytelni,
z zachowaniem przepisdéw prawa autorskiego.

2.  Pracownik Biblioteki WA UW ma prawo zabroni¢ wykonania skanéw
z publikaciji:

- wydanych przed 1950 rokiem,
- bedacych w ztym stanie technicznym,
- mogacych ulec zniszczeniu (po oszacowaniu ich stanu przez pracownika biblioteki)

3. Do kopiowania kserograficznego nie sg udostepniane:

- materiaty wydane przed 1901 rokiem,

- materiaty bedace w ztym stanie lub zniszczone,
- zbiory specjalne,

- zbiory graficzne.

4. Nieopublikowane prace doktorskie i magisterskie sg udostepniane
wylgcznie na miejscu w czytelni. Kopiowanie dozwolone jest za zgodg autora.
Wykorzystywanie prac doktorskich i magisterskich jest rejestrowane w zeszycie
udostepnien.

5. Fotografowanie i flmowanie zbioréw bibliotecznych dozwolone jest po
uprzednim uzyskaniu zgody bibliotekarza.

6. Kopiowanie materiatdw bibliotecznych dozwolone jest, zgodnie
z prawem autorskim, tylko do celé4w naukowo-dydaktycznych.

§12
Zasady korzystania z komputerow w czytelni Biblioteki WA UW

1.  Komputery w czytelni sag przeznaczone dla Czytelnikbw w celu
korzystania przez nich z zasobdéw elektronicznych biblioteki oraz zasobéw sieci
globalnych wytgcznie w celach edukacyjnych i naukowych.

2. W przypadku duzej liczby chetnych do korzystania z komputeréw czas
pracy przy stanowisku komputerowym moze by¢ limitowany, nie krotszy jednak niz
30 minut jednorazowo. Czytelnicy wykorzystujgcy komputery biblioteczne w celach
innych niz edukacyjne i naukowe moga by¢ poproszeni o opuszczenie stanowiska
komputerowego. Biblioteka zastrzega sobie prawo do zablokowania dostepu do
zasobdw internetowych niezwigzanych bezposrednio z procesem dydaktycznym
i pracg naukows.

3. Niedozwolone jest kopiowanie programéw stanowigcych wtasno$é
Wydziatu Archeologii UW, dziatania powodujace dewastacje lub uszkodzenie
komputeréw i dezorganizacje sieci komputerowej oraz niszczenie oprogramowania,
dokonywanie zmian w konfiguracji komputeréw i tamanie istniejgcych zabezpieczen.

4. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno§¢ za  stanowisko
komputerowe. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w pracy komputera jest
on zobowigzany do poinformowania o tym bibliotekarza.

5. Administrator sieci zastrzega sobie prawo do usuwania zawarto$ci
twardych dyskéw na stanowiskach komputerowych.

6. Czytelnicy majg prawo do korzystania w czytelni z wiasnych
komputeréw przenos$nych.



Rozdziat 6
Zobowiazania i odpowiedzialno$¢ czytelnikow

§13

1.  Czytelnicy zobowiagzani sa do przestrzegania niniejszego regulaminu.

2. O kazdej zmianie danych osobowych, a zwlaszcza adresu domowego,
oraz zagubieniu karty nalezy bezzwiocznie zawiadomi¢ Biblioteke WA UW oraz
Oddziat Udostepniania BUW.

3. Studenci oraz stuchacze studiow doktoranckich UW majg obowigzek
uzyskania:

- na koniec roku akademickiego zaswiadczenia o nieprzetrzymywaniu ksigzek
i braku innych zalegtosci z Biblioteki WA UW, BUW i pozostatych bibliotekach SBI
uw,

- przed uzyskaniem absolutorium oraz w sytuacji rezygnacji ze studiow na UW
zaswiadczenia o uregulowaniu zobowigzan wobec Biblioteki WA UW i BUW.
Zaswiadczenie to jest warunkiem uzyskania formalnego potwierdzenia zaliczenia
roku, otrzymania dyplomu lub zwrotu ztozonych dokumentéw w przypadku
przerwania studiow.

4. Dane osobowe studentdéw i pracownikbw UW usuwane s3g z systemu
bibliotecznego po uzyskaniu rozliczenia. Kazdy czytelnik, po uregulowaniu
zobowigzan wobec Biblioteki WA UW i BUW, ma prawo zwr6cié¢ sie z wnioskiem do
BUW o usunieciu jego danych osobowych z systemu bibliotecznego.

5. Wynoszenie obiektéw bedgcych wiasnoscig Biblioteki WA UW poza jej
teren bez dopetnienia obowigzujacych formalnosci, niszczenie ich oraz
nieprzestrzeganie ogoélnie przyjetych norm wspétzycia spotecznego oznacza
naruszenie niniejszego Regulaminu.

6. Naruszenie Regulaminu powoduje czasowe Ilub bezterminowe
pozbawienie uprawnien do skorzystania ze zbioréw Biblioteki WA UW.

7. Regulamin jest dostepny w czytelni oraz na stronie internetowej
Biblioteki Wydziatu Archeologii Uniwersytetu Warszawskiego.





