UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL ARCHEOLOGII

Poz. 8

ZARZADZENIE NR 1
KIEROWNIKA JEDNOSTKI DYDAKTYCZNEJ
WYDZIALU ARCHEOLOGII UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Z dnia 5 lutego 2021 r.

w sprawie organizacji ksztatcenia
w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021

Na podstawie § 3 zarzgdzenia nr 9 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 18 stycznia 2021 r. w sprawie organizacji ksztatlcenia w semestrze letnim roku
akademickiego 2020/2021 (Monitor UW z 2021 r. poz. 10), zarzadza sie,
CO nastepuje:

Postanowienia ogodlne
§1

Zarzadzenie okresla zasady organizacji ksztatcenia na Wydziale Archeologii

(zwanym dalej ,Wydzialem”) w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021:

1) na studiach pierwszego stopnia na kierunku archeologia w jezyku polskim;

2) na studiach drugiego stopnia na kierunku archeologia w jezyku polskim w trybie
stacjonarnym i niestacjonarnym,;

3) na studiach pierwszego stopnia na kierunku Archaeology (Studies in English)
w jezyku angielskim;

4) na studiach drugiego stopnia na kierunku Archaeology (Studies in English)
w jezyku angielskim;

5) na studiach podyplomowych ,Archeologia podwodna” oraz kursach i szkoleniach.

§2

1. Zajecia dydaktyczne sg prowadzone w trybie zdalnym z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢, z zastrzezeniem 8 3 ust. 1.

2. Weryfikacje osiggnietych efektdw uczenia sie, w szczegolnosci egzaminy
i zaliczenia konczace zajecia, prowadzi sie w trybie zdalnym przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, z zastrzezeniem 8 5.

§3

1. W uzasadnionych przypadkach zajecia na kierunku archeologia
oraz Archaeology (Studies in English) mogg by¢ prowadzone w trybie innym niz
zdalny, w szczegolnosci:

a) laboratoria i zajecia (Cwiczenia i wykiady) z komponentem praktycznym,
wymagajgce kontaktu z materialem zabytkowym,

b) zajecia z komponentem praktycznym wymagajgce obstugi narzedzi
specjalistycznych zwigzanych z metodykg badan terenowych,

c) C¢wiczenia warsztatowe (praktyki muzealne),



d) ekwiwalenty ¢wiczen terenowych,
e) cwiczenia terenowe.

2. W przypadku zaje¢, o ktéorych mowa w ust. 1, zajecia dydaktyczne
w calosci lub w czesci mogg byé prowadzone w obiektach Uniwersytetu
Warszawskiego, w szczegolnosci w Budynku Szkoty Giéwnej (zwanej dalej siedzibg
Wydziatu), magazynach Wydziatu przy ul. Smyczkowej 14, 02-678 w Warszawie oraz
siedzibie Muzeum Uniwersytetu Warszawskiego, z zachowaniem wymogow
higieniczno-sanitarnych wynikajgcych z aktualnie obowigzujgcych przepiséw prawa
oraz zalecen i wytycznych Gitéwnego Inspektora Sanitarnego wydanych w zwigzku
z zagrozeniem zakazeniem wirusem SARS-Cov-2, zwanych dalej ,wymogami
higieniczno-sanitarnymi”.

3. W przypadku zaje¢ dydaktycznych innych niz ¢wiczenia terenowe,
o ktérych mowa w ust. 1, mozliwa jest ich realizacja poza terminami okreslonymi
w planie studibw, w szczegolnosci w formie modulu skladajgcego sie
z nastepujgcych po sobie dni.

4. W szczegolnych przypadkach mozliwa jest rowniez realizacja zajec
w formie modutu cyklicznego, w postaci kilku spotkan w okreslonym przedziale
czasowym. Realizacja zaje¢ w formie modutu cyklicznego wymaga pisemnej zgody
wszystkich uczestnikbw zaje¢ oraz pisemnej zgody kierownika jednostki
dydaktycznej.

5. W przypadku studentéw przygotowujgcych prace dyplomowe w ramach
seminariow prowadzonych przez pracownikbw Wydziatlu, mozliwa jest praca
z materiatami zabytkowymi lub archiwalnymi na terenie obiektow Uniwersytetu
Warszawskiego, w szczegolnosci obiektow wymienionych w ust. 2, z zachowaniem
wymogow higieniczno-sanitarnych. Terminy i liczba spotkah ustalane sg
w porozumieniu i za zgodg promotora i kierownika jednostki dydaktyczne,.

6. Wykaz planowanych spotkan, o ktorym mowa w ust. 3 i 4 zawierajacy
date, godziny spotkania, miejsce oraz numer sali, imie i nazwisko prowadzgcego,
liczbe uczestnikbw przygotowuje i uzupelnia w trybie biezgcym wydziatowy
Koordynator zaje¢ zdalnych, w porozumieniu z kierownikiem studiéw Archaeology
(Studies in English) oraz opiekunem studentéw studiéw niestacjonarnych. Kierownik
jednostki dydaktycznej ogtasza wykaz planowanych spotkan do 1 marca 2021 r.

7. Zajecia planowane w trybie innym niz zdalny nie mogg zaczynac sie
wczesniej niz 60 minut po zakonczeniu zaje¢ w trybie zdalnym, w ktérym
uczestniczyli studenci danej grupy zajeciowej i nie mogg konczy¢ sie w czasie
krotszym niz 60 minut przed rozpoczeciem kolejnych zaje¢ w trybie zdalnym,
w ktérym uczestniczg studenci tej grupy.

8. Prowadzenie zaje¢, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 w obiektach Uniwersytetu
Warszawskiego poza siedzibg Wydzialu odbywa sie w porozumieniu z wtasciwym
kierownikiem jednostki dydaktycznej lub, jesli jednostka nie organizuje ksztatcenia,
kierownikiem jednostki organizacyjnej.

9. Prowadzacy zajecia w obiektach i na terenie Uniwersytetu Warszawskiego
oraz poza nim kazdorazowo zobowigzuje wszystkich uczestnikow spotkania
do wypeienia listy obecnosci zawierajgcej date, godziny i tytut zaje¢ lub nazwe
spotkania, miejsce spotkania oraz wykaz uczestnikdw. Liste pozostawia sie
w siedzibie Wydziatu w specjalnie wyznaczonym miejscu, rowniez w przypadku zajeé
odbywanych poza budynkami Wydziatu.

Cwiczenia terenowe
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1. W przypadku ¢éwiczen terenowych, o ktérych mowa w § 3 ust. 1, mogg one
by¢ realizowane poza obiektami Uniwersytetu Warszawskiego, o ile zezwalajg na to
aktualnie obowigzujgce przepisy prawa oraz wymogi higieniczno-sanitarne.

2. W przypadku ¢wiczen terenowych, o ktorych mowa w 8 3 ust. 1 pkt e,
nadzor nad dziataniami dotyczgcymi planowania wyjazdéw terenowych sprawuje
koordynator ¢wiczen terenowych — opiekun studentow realizujgcych ¢wiczenia
terenowe, zwany dalej Koordynatorem ¢wiczenh terenowych.

3. Koordynator ¢éwiczen terenowych w terminie nie krétszym niz 60 dni przed
datg ich rozpoczecia zbiera informacje od prowadzgcych c¢wiczenia terenowe
odno$nie:

a) miejsca planowanych ¢wiczen, terminu wyjazdu oraz srodkow transportu,

b) planowanej liczby studentow wraz z prowadzgcym i innymi uczestnikami éwiczen
terenowych wraz z imiennym wykazem,

c) warunkéw zakwaterowania, odpowiadajgcych aktualnym wymogom higieniczno-
sanitarnym,

d) pobiera od prowadzgcego ¢wiczenia odpowiednie oswiadczenie dotyczace
zachowania wymogow higieniczno-sanitarnych w trakcie podrézy i w trakcie
trwania ¢wiczen.

4. Za utrzymanie wymogow higieniczno-sanitarnych podczas ¢wiczenh
terenowych odpowiada prowadzacy ¢wiczenia terenowe.

5. Na wniosek studenta, Koordynator ¢wiczen terenowych moze skierowaé
studenta do realizacji ekwiwalentu c¢wiczen terenowych. Ekwiwalent moze byc¢
realizowany na terenie obiektow Uniwersytetu Warszawskiego w sposéb okreslony
w 8§ 3, a takze poza obiektami Uniwersytetu Warszawskiego, w szczegoélnosci
w panstwowych instytucjach kultury takich jak muzea, czy archiwa, o ile zezwalajg
na to aktualnie obowigzujgce przepisy prawa oraz wymogi higieniczno-sanitarne.

6. Za utrzymanie wymogow higieniczno-sanitarnych podczas realizacji
ekwiwalentu ¢wiczen terenowych odpowiada instytucja przyjmujgca studenta.

§5

1. W uzasadnionych przypadkach, w szczegodlnosci w przypadku zajec,
o ktorych mowa w 8§ 3 ust. 1, weryfikacja osiggnietych efektow uczenia sie w czesci
lub catosci moze zosta¢ przeprowadzona w obiektach lub na terenie Uniwersytetu
Warszawskiego, z zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych.

2. Decyzje w sprawie przeprowadzenia weryfikacji osiggnietych efektow
uczenia sie w obiektach lub na terenie Uniwersytetu Warszawskiego podejmuje
kierownik jednostki dydaktycznej najpdzniej dwa tygodnie przed rozpoczeciem ses;ji
egzaminacyjnej.

3. W szczegolnych przypadkach, zwlaszcza w przypadku studentéw,
studiujgcych w trybie indywidualnej organizacji studiow, weryfikacja osiggnietych
efektow uczenia sie w obiektach lub na terenie Uniwersytetu Warszawskiego moze
by¢ przeprowadzona przed terminem sesji lub nie pézniej niz dwa tygodnie od dnia
zakonczenia zaje¢. Egzamin lub zaliczenie moze odby¢ sie na wniosek studenta lub
prowadzgcego, za obopodlng zgoda, najpdzniej tydzieh przed planowanym terminem
egzaminu lub zaliczenia.

§6

1. Egzamin dyplomowy na kierunku archeologia oraz Archaeology (Studies
in English) przeprowadza sie w trybie zdalnym przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej.



2. Szczegdtowe zasady skiadania pracy dyplomowej i przeprowadzania
egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym okre$la zarzgdzenie nr 120 Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 5 czerwca 2020 r. w sprawie skladania pracy
dyplomowej i przeprowadzania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym (Monitor
UW z 2020 r. poz. 255 z p6zn. zm.).

3. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki dydaktycznej moze
postanowi¢ o przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego w obiektach Uniwersytetu
Warszawskiego, w szczegolnosci w siedzibie Wydziatu, z zachowaniem wymogow
higieniczno-sanitarnych. Postanowienie wydaje sie za zgodg wszystkich czionkow
komisji egzaminacyjnej oraz studenta.

Prowadzenie zaj e€ w trybie zdalnym
§7

1. Zajecia dydaktyczne w trybie zdalnym prowadzone sg w formie
synchronicznej. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ prowadzenia
zaje¢ w formie asynchronicznej.

2. Zajecia w trybie zdalnym prowadzone sg z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych  zaaprobowanych przez Centrum Kompetencji Cyfrowych
Uniwersytetu Warszawskiego i ogtoszonych na stronie: https://it.uw.edu.pl/pl/.

3. Zalecanymi narzedziami dla zaje¢ w trybie zdalnym sg w szczegolnosci:

a) narzedzia Google Suite dla Szkét i Uczelni,
b) narzedzia Zoom,

c) narzedzia Microsoft Teams,

d) platforma e-learningowa ,Kampus”.

4. Jeden przedmiot powinien by¢ prowadzony z uzyciem jednego narzedzia,
chyba, ze planowane efekty uczenia sie¢ wymagajg uzycia wiecej niz jednego
narzedzia informatycznego.

Konsultacje i dy zury dydaktyczne
§8

1. Konsultacje i dyzury dydaktyczne w trybie zdalnym odbywajg sie
po uprzednim kontakcie miedzy pracownikiem a studentem drogg elektroniczna.
Kontakt miedzy pracownikiem i studentem odbywa sie za pomocg poczty
elektronicznej Uniwersytetu Warszawskiego. Szczegétowe zasady uzytkowania
poczty reguluje zarzadzenie nr 279 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
10 grudnia 2020 r. w sprawie poczty Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2020 r. poz. 496).

2. Konsultacje i dyzury dydaktyczne w trybie innym niz zdalny odbywajg sie
w siedzibie i Wydziatu i na zewnatrz jego siedziby, na terenie Kampusu Gitéwnego,
z zachowaniem wymogow higieniczno-sanitarnych.

3. Planowane dyzury i konsultacje odbywajg sie kazdorazowo na wniosek
pracownika i za zgodg kierownika jednostki dydaktyczne,;.

Zasady prowadzenia egzamindw i zalicze A w trybie zdalnym
§9

1. Egzaminy i zaliczenia w trybie zdalnym przeprowadza sie z wykorzystaniem
kont elektronicznej poczty uniwersyteckiej, zgodnie z zasadami okreslonymi
w zarzadzeniu, o ktorym mowa w 8§ 8 ust. 1 oraz zasadami okreslonymi
w zarzgdzeniu nr 9 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 18 stycznia 2021 r.



w sprawie organizacji ksztatcenia w semestrze letnim roku akademickiego 2020/2021
(Monitor UW z 2021 r. poz. 10).

2. W danej sesji egzaminacyjnej (gtownej lub poprawkowej) obowigzuje jedna
forma egzaminu lub zaliczenia z danego przedmiotu. W uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci w celu uzyskania planowanych efektow uczenia sie, kierownik
jednostki dydaktycznej moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu lub
zaliczenia w wiecej niz jednej formie.

3. Wykaz przedmiotow, z ktorych przeprowadza sie egzaminy w trybie
zdalnym, ogtasza kierownik jednostki dydaktycznej w trybie zarzgdzenia na siedem
dni przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej. Wykaz zawierajgcy informacje
o formie oraz narzedziach informatycznych wykorzystywanych do ich
przeprowadzenia przygotowuje wydziatowy Koordynator zaje¢ zdalnych.

4. Do przeprowadzenia egzaminéw w trybie zdalnym stosuje sie narzedzia
zapewniajgce bezpieczehstwo danych okreslone zarzgdzeniach, o ktérym mowa
w ust. 1:

a) narzedzia Google Suite dla Szkot i Uczelni, w szczegodlnosci narzedzie Google
Meet dla egzaminow ustnych,

b) platforma e-learningowa ,Kampus” oraz narzedzia Google Suite dla Szkoét
i Uczelni, w szczegdlnosci do przeprowadzenia egzamindéw pisemnych.

Postanowienia ko ncowe
810

Pracownik moze skierowa¢ sie bezposrednio do kierownika jednostki
organizacyjnej z prosbg o udostepnienie pomieszczenia na terenie siedziby
Wydzialu, wyposazonego w odpowiednig infrastrukture informatyczng umozliwiajgca
prowadzenie zaje¢ oraz egzaminow i ¢wiczen w trybie zdalnym.

8§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik Jednostki Dydaktycznej Wydziatu Archeologii: A. Tomas



