® UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSK]I  WYDZIAL ARCHEOLOGII

Poz. 13

ZARZADZENIE NR 1
DZIEKANA WYDZIAtU ARCHEOLOGII

z dnia 30 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze sp  ecjalistycznego sprz etu
na potrzeby zwi gzane z procesem ksztatcenia i prowadzenia bada n

Na podstawie § 60 ust. 1 pkt 7 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor
UW z 2019 r. poz. 190 z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin Kkorzystania ze specjalistycznego sprzetu
na potrzeby zwigzane z procesem ksztalcenia i prowadzenia badan, bedgcego
w posiadaniu Wydziatu Archeologii, ktéry stanowi zatgcznik do zarzgdzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2023 r.

Dziekan Wydziatu Archeologii: B. Kontny



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 1

Dziekana Wydziatu Archeologii z dnia 30 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania ze specjalistycznego sprzetu na
potrzeby zwigzane z procesem ksztatcenia i prowadzenia badan

REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE SPECJALISTYCZNEGO SPRZ ETU NA POTRZEBY
ZWIAZANE Z PROCESEM KSZTALCENIA | PROWADZENIA BADA N

PRZEPISY OGOLNE
§1

Regulamin  okresla zasady korzystania 1 wypozyczania sprzetu
specjalistycznego przeznaczonego do prac badawczych i procesu edukacyjnego,
bedagcego w posiadaniu Wydziatu Archeologii Uniwersytetu Warszawskiego (dalej:
WA).

§2

llekro¢ w Regulaminie mowa o:
1) sprzecie specjalistycznym - nalezy przez to rozumie¢ kazdy srodek trwaty
i niskocenny bedgcy na stanie WA i stuzacy do prowadzenia badan naukowych
i procesow dydaktycznych;
2) osobie odpowiedzialnej materialnie - nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktérej na
podstawie protokotu przyjecia powierzono opieke i odpowiedzialno$¢ materialng
srodkiem trwatym lub niskocennym znajdujgcym sie na stanie WA.

§3

1. Dyrektor administracyjny prowadzi spis sprzetu bedgcego w posiadaniu
WA.

2. Spis jest aktualizowany przez Dyrektora administracyjnego WA nie
rzadziej niz raz w roku.

Uprawnienia do wypo zyczenia sprz etu specjalistycznego
§4

1. Ze sprzetu specjalistycznego w ramach wypozyczenia mogg korzystaé
nastepujgce osoby (zwane dalej Wypozyczajgcymi):
- pracownicy zatrudnieni na WA,
- studenci posiadajacy status studenta WA,
- doktoranci Uniwersytetu Warszawskiego,
- inne osoby wskazane przez Dziekana WA.

2.  Uprawniona osoba, o ktorej mowa w pkt. 1, moze ubiegac sie
0 wypozyczenie sprzetu specjalistycznego. Wymaga to uzyskania zgody Dziekana
oraz osoby odpowiedzialnej materialnie za ten sprzet.

3. Wypozyczenie sprzetu odbywa sie wytgcznie na podstawie umowy
(zalgcznik nr 1), w ktorej nalezy okresli¢ czas oraz cel wypozyczenia.

4. Wszystkie wypozyczenia bedg rejestrowane w Ewidencji wypozyczen
(zatgcznik nr 2).

5. Umowe nalezy zlozy¢ u Dyrektora lub Wicedyrektora administracyjnego
WA.



6. Wypozyczany sprzet bedzie mozna pobra¢ po ziozeniu umowy
I wpisaniu wypozyczenia do Ewidencji wypozyczen.

Odpowiedzialno $¢ za wypo zyczenie sprz etu specjalistycznego
85

1. Na podstawie umowy sprzet specjalistyczny zostaje wypozyczony
osobie zgodnie z udzielonymi uprawnieniami do wypozyczenia.

2. Sprzet specjalistyczny wypozyczony pracownikowi, doktorantowi lub
studentowi moze by¢ wykorzystywany wylgcznie do celow dydaktycznych,
badawczych oraz innych zwigzanych z procesem Kksztatcenia realizowanych
na potrzeby Uniwersytetu Warszawskiego.

3. Wypozyczajagcy zobowigzany jest dba¢ o bezpieczenstwo i dobry stan
techniczny uzyczonego sprzetu specjalistycznego, przy czym nie moze dokonywac
jego dalszych uzyczen, najmu itp. ani dysponowa¢ nim w sposOb sprzeczny
z zasadami okreslonymi w pkt. 2.

4. Wypozyczajgcy  sprzet  specjalistyczny na  potrzeby badan
prowadzonych poza granicami Polski zobowigzany jest do zgtoszenia wywozu w/w
sprzetu.

5. Wypelione zgtoszenie wywozu poza granice Polski (zatgcznik nr 3)
nalezy dostarczy¢ drogg mailowg do Dyrektora lub Wicedyrektora administracyjnego
WA najp6zniej na 7 dni przed terminem wyjazdu.

6. Przez caly czas trwania wypozyczenia sprzetu specjalistycznego
Wypozyczajgcy zobowigzuje sie do:

1) ponoszenia catkowitej odpowiedzialnosci materialnej;
2) dbania o bezpieczenstwo oraz dobry stan techniczny wypozyczonego sprzetu;
3) nieuzyczania osobom trzecim sprzetu specjalistycznego.

7. Wypozyczajagcy jest zobowigzany informowa¢ Dyrektora lub
Wicedyrektora administracyjnego WA oraz osobe odpowiedzialng materialnie
o wszelkich uszkodzeniach sprzetu.

8. Uszkodzenia sprzetu powstate z winy Wypozyczajgcego bedg usuwane
na jego koszt na podstawie podpisanej Umowy wypozyczenia.

9. Wypozyczajgcy nie ponosi kosztow zwigzanych ze zuzyciem
Wypozyczonego sprzetu, powstatym w wyniku normalnego uzytkowania.

10. W przypadku zaginiecia lub kradziezy sprzetu specjalistycznego,
Wypozyczajgcy zobowigzany jest niezwilocznie zgtosi¢ ten fakt na policji oraz
poinformowac Uczelnie o zaistniatej sytuaciji.

11. W przypadku niedostarczenia protokotu umorzenia sledztwa w sprawie,
o ktorej mowa w pkt. 8, lub niezgtoszenia tego faktu, Wypozyczajgcy zobowigzany
jest do zwrotu wartosci sprzetu.

12. WA zastrzega sobie prawo do wystgpienia na droge sgdowg wobec
0sOb unikajgcych odpowiedzialnosci materialnej za utracony lub uszkodzony z ich
winy sprzet.

Zwrot wypo zyczonego sprz etu specjalistycznego
8§86

1. Zwrot wypozyczonego sprzetu nastepuje w terminie do 7 dni od:
1) zakohczenia okresu, na jaki sprzet zostat wypozyczony;
2) ustania stosunku pracy lub skresleniu z listy studentow;
3) natozenia kary dyscyplinarnej wydalenia z Uczelni;
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4) skierowania na urlop dziekanski;

5) przeniesienia do innej uczelni;

6) wydania przez Dziekana WA wezwania do zwrotu sprzetu na podstawie
uzasadnionego przypuszczenia 0 Kkorzystaniu z wypozyczonego Ssprzetu
specjalistycznego w sposéb niezgodny z jego przeznaczeniem  lub celem
wypozyczenia.

2. W przypadkach opisanych w ust. 1, pkt. 1-6, termin zwrotu sprzetu
wynosi 7 dni roboczych poczgwszy od dnia, w ktorym zwrot stat sie wymagalny,
w innych przypadkach niezwtocznie po otrzymaniu wezwania z WA do zwrotu.

3. W przypadku niezwrécenia sprzetu Wypozyczajgcy ponosi peing
odpowiedzialnos¢ materialng.

4.  Zwrot wypozyczonego sprzetu specjalistycznego dokumentowany jest
w protokole zwrotu (zatgcznik nr 4).



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu korzystania ze specjalistycznego sprzetu na potrzeby
zwigzane z procesem ksztalcenia i prowadzenia badan

UMOWA WYPOZYCZENIA SPRZETU SPECJALISTYCZNEGO, ’
NA POTRZEBY ZWIAZANE Z PROCESEM KSZTALCENIA | PROWADZENIA BADA N

Zawarta w dniu ............eeeveeeeee. roku w Warszawie pomiedzy:

Wydziatem Archeologii Uniwersytetu Warszawskiego; Krakowskie Przedmiescie 26/28
00-927 Warszawa, reprezentowanym przez Dziekana Wydzialu Archeologii Uniwersytetu
WaArSZAWSKIEGO. ...ttt e e e e e e e e e e et e e e e
zwanym w tresci umowy Uzyczajgcym, a

zwanym w tresci umowy Wypozyczajgcym
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Uzyczajagcy wyraza zgode na bezptatne uzywanie przez Wypozyczajgcego sprzetu
LS 0L F= 1S3 30374 2 =T o [0 L
O NUMEIZE INWENTAIZOWYIM ..ottt een et et et e eet e et e e e tee e een e e eae e e eaeaen e ee e eaeaenenns
za zgodg osoby odpowiedzialne] materialnie. .. ........c.ooiiie it
2. Uzyczajgcy oswiadcza, ze jest wilascicielem przedmiotu umowy. Przedmiot zostat
zakupiony ze srodkéw Uniwersytetu Warszawskiego. Osobg odpowiedzialng materialnie za
P ZEE OOl oottt it e e ——— :
Pracownik ..........oooiiiiiii i e uw.

1. Umowa zostaje zawarta na okres od..........cccceoviiiiiiiiiiiiiiinnnnnns do .
w roku akademickim.............. e

§4

1. Wypozyczajgcy oswiadcza, ze otrzymat sprzet specjalistyczny wraz z wymaganymi
akcesoriami, zapoznat sie z jego stanem i stwierdza, ze jest on przydatny do uzytku i nie
posiada wad.

2. Wypozyczajgcy przeszedt szkolenie z zakresu obstugi przedmiotu umowy i stwierdza, ze
posiada niezbedng wiedze do jego eksploatacii.

3. Wypozyczajgcy potwierdza, ze zapoznat sie z Regulaminem Kkorzystania ze sprzetu
specjalistycznego na potrzeby zwigzane z procesem ksztatcenia i prowadzenia badan,
bedacego w posiadaniu Wydziatu Archeologii UW i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

4. W momencie wydawania i zwrotu przedmiotu umowy zostanie sporzgdzony protokot
zdawczo-odbiorczy (zatgcznik nr 4), podpisany przez Uzyczajgcego i Wypozyczajgcego.

5. Wypozyczajgcy przy podpisywaniu protokotu zdawczo-odbiorczego winien okaza¢ zgode
Dziekana WA na wypozyczenie przedmiotu umowy.
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8§85
1. Wypozyczajgcy zobowigzuje sie do uzywania sprzetu specjalistycznego zgodnie z jego
przeznaczeniem oraz ze nie bedzie go udostepniat osobom trzecim.

8§86

1. Od chwili fizycznego uzyczenia przedmiotu Wypozyczajgcemu to on staje sie w petni za
niego odpowiedzialnym.

2. Biorgcy w uzyczenie zobowigzuje sie w czasie trwania umowy ponosi¢ wszelkie koszty
biezgcej eksploatacji uzyczonej rzeczy.

3. Wypozyczajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ finansowg za utrate oraz zniszczenie
przedmiotu umowy jezeli uzywa go niezgodnie z przeznaczeniem oraz instrukcjg obstugi.

4. Uszkodzenie przedmiotu umowy powstate z winy \wypozyczajgcego bedg usuwane na
jego koszt.

§7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu, pod
rygorem niewaznosci.

§8

W zakresie nieuregulowanym niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy Kodeksu
Cywilnego.

8§89
Umowa zostata sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze stron.

(podpis Uzyczajgcego) (podpis Wypozyczajacego )

(podpis Osoby Odpowiedzialnej Materialnie)

Warszawa, dn. ...........ce.....



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu korzystania ze specjalistycznego sprzetu na potrzeby
zwigzane z procesem ksztalcenia i prowadzenia badan

EWIDENCJA WYPOZYCZEN

Lp.

Nazwa sprzetu specjalistycznego

Numer
inwentarzowy

Nr
rewersu

Czas
wypozyczenia




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu korzystania ze specjalistycznego sprzetu na potrzeby
zwigzane z procesem ksztalcenia i prowadzenia badan

Zgtoszenie sprz etu specjalistycznego na czas u zytkowania podczas bada n
prowadzonych poza granicami Polski

Nazwa sprzetu

Nr seryjny lub
symbole sprzetu

Nr inwentarzowy

Wartos¢ brutto

Okres ubezpieczenia

Data wyjazdu - Data
powrotu




Zatgcznik nr 4
do Regulaminu korzystania ze specjalistycznego sprzetu na potrzeby
zwigzane z procesem ksztatcenia i prowadzenia badan

Protokét zdawczo-odbiorczy

Wypozyczajacy:

numer inwentarzowy ...................................................................................................................

LU TeT AST=T o o Y P

LB ToT TNV o= T 1SS
LB ToT ST =T o | o P

Uwagi dot. stanu technicznego sprzetu:

(podpis Wypozyczajgcego) (podpis Przekazujgcego)



2. Dnia .o r. odebrano od Wypozyczajgcego sprzet specjalistyczny
okreslony w pkt. 1.

Uwagi dot. stanu technicznego sprzetu:

(podpis Wypozyczajgcego) (podpis Przekazujgcego)

3. Protokot sporzagdzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze stron.
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