UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL ARCHEOLOGII

Poz. 14

ZARZADZENIE NR 2
DZIEKANA WYDZIAtU ARCHEOLOGII

z dnia 30 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania sa mochodami
stuzbowymi stanowi gcymi witasno $¢é Wydziatu Archeologii

Na podstawie 8§ 60 ust. 1 pkt 7 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor
UW z 2019 r. poz. 190 z pézn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin gospodarowania samochodami stuzbowymi
stanowigcymi  wlasnos¢ Wydzialu Archeologii, ktory stanowi zatgcznik do
zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2023 r.

Dziekan Wydziatu Archeologii: B. Kontny



Zatagcznik do zarzadzenia nr 2

Dziekana Wydziatu Archeologii z dnia 30 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania samochodami stuzbowymi
stanowigcymi wtasnos¢ Wydziatu Archeologii

REGULAMIN
GOSPODAROWANIA SAMOCHODAMI StU ZBOWYMI STANOWIACYMI
WLASNO SC WYDZIALU ARCHEOLOGII

PRZEPISY OGOLNE
§1

Regulamin okresla zasady gospodarowania samochodami stuzbowymi
stanowigcymi wiasnos¢ Wydziatu Archeologii.

Korzystanie z samochodow
§2

1. Pracownicy majg prawo korzystania z samochodoéw stuzbowych (dalej:
samochoddéw), stanowigcych wilasnos¢ Wydzialu Archeologii  Uniwersytetu
Warszawskiego (dalej: WA UW) do celow zwigzanych z dziatalnoscig WA, pod
warunkiem uzyskania orzeczenia lekarskiego o zdolnosci do jazdy samochodem,
uzyskanego w ramach adekwatnych, profilaktycznych badan zdrowotnych UW.

2. W uzasadnionych przypadkach Pracownicy mogg wykorzystywac
samochody do celow prywatnych po uprzednim uzyskaniu zgody Dziekana WA UW,
na warunkach i w zakresie okreslonym przez Dziekana WA UW.

3. Osobg odpowiedzialng za eksploatacje samochodéw i kontrole ich
stanu (dorazna kontrola poziomu plynodw, przeglady rejestracyjne, sezonowa
wymiana ogumienia etc.) jest Wicedyrektor administracyjny WA UW.

4.  Wicedyrektor administracyjny koordynuje harmonogram wykorzystania
samochodéw przez pracownikow.

5. Wicedyrektor administracyjny lub osoba przez niego wskazana
(w czasie jego nieobecnosci) bierze udziat w czynnosciach zdawczo-odbiorczych
oraz przechowuje dokumenty i klucze do samochodéw w okresie, kiedy nie sg one
wykorzystywane przez pracownikow.

Prawa i obowi gzki pracownika
§3

1. Pracownik, ktéremu powierzono samochdéd zaréwno do celow
stuzbowych jak i prywatnych jest zobowigzany do uzywania go zgodnie z jego
przeznaczeniem, instrukcjg obstugi oraz przepisami wewnetrznymi obowigzujgcymi
na UW.

2. Pracownik oswiadcza, ze bedzie uzywa¢ samochodu zgodnie
Z przepisami o ruchu drogowym i zasadami bezpieczenstwa, ktére sg mu znane.

3. Pracownik moze przekaza¢ samochdd do uzywania osobie trzeciej
tylko w sytuacji awaryjnej lub niebezpiecznej, a o zaistnialym fakcie nalezy
niezwtocznie powiadomic¢ Dziekana WA UW.

4. Pracownik zobowigzuje sie nalezycie dba¢ o samochod w zakresie
m.in. jego zabezpieczenia przed uszkodzeniem lub kradziezg, a w szczegdlnosci:

a) zawsze zamyka¢ samochdd,



b) nie pozostawiaCc samochodu w miejscach powszechnie uznanych za
niebezpieczne,

C) nie pozostawia¢ w samochodzie akcesoriéw, sprzetéw, urzadzen, wartosciowych
przedmiotow, etc. jak réowniez dokumentéw samochodu, a takze innych dokumentow,
ktorych pozostawienie moglyby sprzyja¢ narazeniu na uszkodzenie samochodu
w wyniku wlamania lub proby wiamania albo kradziezy i jednoczesnie narazi¢ na
utrate waznych i poufnych informacji (danych).

5. Uzytkownik samochodu odpowiedzialny jest za:

a) eksploatacje samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa 1 ekonomicznych
warunkéw jazdy,

b) utrzymywanie czystosci w pojezdzie,

c) kontrole techniczng samochodu przed jego uzyciem, w szczegolnosci mowa tu
o kontroli os$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju silnikowego, ptynu
chtodniczego, ptynu do spryskiwaczy.

6. Pracownik zobowigzuje sie niezwitocznie informowac¢ Dziekana WA UW
0 uszkodzeniu lub kradziezy samochodu oraz w tym samym trybie zgtosi¢ ten fakt
policji i ubezpieczycielowi.

7. Pracownik zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomic¢ Dziekana WA UW
0 kazdej zauwazonej awarii lub usterce samochodu.

8. Pracownik jest zobowigzany powstrzymac sie od uzywania samochodu,
zawiadamiajgc o tym niezwiocznie Dziekana WA UW, jezeli awaria lub usterka
uniemozliwiajg bezpieczne korzystanie z samochodu.

9. Samochdéd moze byc¢ kierowany przez pracownikéw z uprawnieniami do
prowadzenia pojazdu oraz waznymi badaniami okresowymi wymaganymi do
prowadzenia pojazdow stuzbowych, w zakresie ktory obowigzuje na UW.

10. Samochdéd moze by¢ przekazany pracownikom wpisanym do ,Wykazu
0s6b uprawnionych do korzystania z samochodu stuzbowego” (zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu). Wpiséw do wykazu dokonuje Dziekan WA UW lub
Wicedyrektor administracyjny WA UW.

Przekazanie i zwrot samochodu
84

1. Przekazanie Pracownikowi samochodu w jego uzytkowanie odbywa sie
na podstawie protokotu, stanowigcego zatlgcznik do niniejszego Regulaminu
(zatgcznik nr 2), w ktdrym okresla sie przewidywany termin zwrotu.

2. Pracownik potwierdza pisemnie przyjecie samochodu w uzytkowanie
a takze zapoznanie sie z niniejszym Regulaminem i akceptacje jego postanowien.

3. Pracownik zwr6ci samochéd w terminie wskazanym w protokole
zdawczo-odbiorczym oraz na kazde zgdanie Dziekana WA UW.

4. W razie niemoznosci zdania samochodu w terminie wskazanym w § 4,
ust. 3 pracownik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie Dziekana
WA UW lub Wicedyrektora administracyjnego WA UW.

5. Pracownik zobowigzuje sie zwroci¢ samochod w stanie, w ktorym zostat
mu powierzony, w tym z petnym zbiornikiem paliwa, z zastrzezeniem konsekwencji
jego zuzycia wynikajgcych z prawidtowego korzystania z samochodu.

6. Jezeli w terminie wskazanym przez Dziekana WA UW pracownik nie
zwroci lub gdy nie uzyska zgody na pézniejsze zwrécenie samochodu, zostanie to
uznane za ciezkie naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych ze
wszystkimi tego konsekwencjami.

Miejsce parkowania samochodu

3



§5

Miejscem parkowania samochodu, o ile nie jest on wykorzystywany w ramach
delegacji zamiejscowych, jest parking na terenie Kampusu Gtéwnego UW lub inne
miejsce wskazane przez Dziekana WA UW.

Dokumentacja
8§86

1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest dokonywa¢ wpisow
rejestrujgcych wykorzystanie tego pojazdu.
2.  Wpis, o ktdrym mowa w pkt. 1, powinien zawiera¢ co najmniej:
a) kolejny numer wpisu,
b) date i cel wyjazdu,
c) opis trasy (skad — dokad),
d) liczbe przejechanych kilometréw,
e) imie i nazwisko osoby kierujgcej pojazdem,
f) stan licznika na dzieh udostepnienia pojazdu,
g) stan licznika na dzien zwrotu pojazdu.

Postanowienia ko ncowe
87

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg
zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego i Kodeksu pracy.
2.  Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2023 r.



Zatgcznik nrl

do Regulaminu gospodarowania samochodami stuzbowymi
stanowigcymi wtasnos¢ Wydziatu Archeologii

WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO KORZYSTANIA Z SAMOCHODU

Osoba odpowiedzialna:

(marka, model, nr rejestracyjny)

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Data i podpis osoby
uprawnionej

Uwagi/wycofanie
osoby z wykazu




Zatgcznik nr 2
do Regulaminu gospodarowania samochodami stuzbowymi
stanowigcymi wtasnos¢ Wydziatu Archeologii

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY SAMOCHODU PRZEKAZANEGO

PRACOWNIKOWI
(D04 o4z 1oy VA== o Tl o o 11 1 PP
(Marka, MOAEI) ... e e e e e
T =[S 1= 105/ 1Y/
Dowadd rejestracyjny samochodu Wazny dO .........coeiiiiiiie i e e

Samochaod zostat przekazany w uzytkowanie przez:

Przewidywany termin zwrotu SaAmOoChOAU: ..........coii it e e e e

Samochod zostat przyjety przez:

Przy przekazaniu samochodu stwierdzono nastepujgcy stan techniczny:
stanlicznika .................oo stan paliwa .......oooi i

Kluczyki do wyzej wymienionego samochodu zostaty przekazane pracownikowi.

STRONA ZDAJACA

(m|eJSCOWOSC, data) e (| m|e .i. naZW|Sk0, StanOWBko, pOdeS) ..............
STRONA ODBIERAJACA

(m|er CO WO SC da ta) ................. (|m| e .i . naZW|Skost a n0W|Sko pOde S) .............



Niniejszym oswiadczam, ze zapoznalem sie i akceptuje Regulamin wykorzystywania przez
pracownikbw samochoddéw stuzbowych na Wydziale Archeologii  Uniwersytetu
Warszawskiego.

(miejscowosc, data) (imie i nazwisko, stanowisko, podpis)



