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Obowiązki nauczyciela akademickiego według 
Regulaminu Pracy na UW
• Regulamin pracy na UW (załącznik do zarządzenia nr 143 Rektora Uniwersytetu 

Warszawskiego z dnia 1 października 2019 r. w sprawie Regulaminu Pracy na 
Uniwersytecie Warszawskim, Monitor UW z 2019 r., poz. 319) stwierdza:

§ 4 
Zakres obowiązków nauczyciela akademickiego

(…)

2. Do obowiązków nauczyciela akademickiego należą w szczególności: (…)

b) realizacja zadań związanych z dydaktyką, do których w szczególności zalicza się: przeprowadzanie egzaminów, 
kolokwiów, sprawdzianów i testów, kierowanie przygotowaniem prac dyplomowych (w tym pełnienie funkcji 
kierującego lub współkierującego pracą dyplomową i recenzowanie prac dyplomowych), nadzorowanie prac 
zaliczeniowych i semestralnych, opracowywanie programów (sylabusów), przygotowywanie materiałów do zajęć 
ze studentami i doktorantami, konsultacje, dyżury dydaktyczne, hospitacje;



Wymagania Regulaminu Studiów na 
Uniwersytecie Warszawskim
• Regulamin Studiów na UW (załącznik do uchwały nr 441 Senatu Uniwersytetu 

Warszawskiego z dnia 19 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiów na 
Uniwersytecie Warszawskim, Monitor UW z 2019 r., poz. 189) stwierdza:

§ 22

(…)

5. KJD co najmniej na cztery miesiące przed rozpoczęciem semestru ogłasza rozkład i obsadę zajęć oraz 
sylabusy przedmiotów oferowanych przez jednostkę dydaktyczną w tym semestrze.(..)

§ 32

(…)

2. Student ma prawo zrezygnować z przedmiotu, jeśli zostały zmienione terminy prowadzenia zajęć, osoba 
prowadzącego lub zasady zaliczania – w terminie 14 dni od tej zmiany. W tym samym terminie student o 
swojej rezygnacji informuje KJD.



Wymagania Regulaminu Studiów na 
Uniwersytecie Warszawskim

§ 33

Student ma obowiązek niezwłocznego usprawiedliwienia nieobecności na zajęciach objętych planem 
studiów na zasadach określonych w sylabusie przedmiotu. Prośbę o usprawiedliwienie nieobecności 
student kieruje bez zbędnej zwłoki do prowadzącego zajęcia, rzetelnie i wiarygodnie uprawdopodobniając 
przyczyny nieobecności.

§ 34

1. Wszystkie przedmioty, do których zaliczenia student przystąpił, z wyjątkiem wychowania fizycznego, 
seminarium dyplomowego oraz wymienionych w zarządzeniu Rektora przedmiotów przygotowujących do 
podjęcia studiowania, wspólnych dla wszystkich kierunków studiów, kończą się oceną, która jest ustalana 
zgodnie z zasadami określonymi w sylabusie przedmiotu.(…)

§ 35

(…)

5. Warunkiem dopuszczającym do egzaminu z danego przedmiotu może być uzyskanie zaliczeń zajęć 
składających się na ten przedmiot lub spełnienie innych warunków opisanych w sylabusie przedmiotu.



Wymagania Regulaminu Studiów na 
Uniwersytecie Warszawskim

§ 41

(…)

3. Brak udziału w zajęciach obowiązkowych, o którym mowa w ust. 2 pkt 4 [uprawniający do skreślenia 
studenta z listy studentów] KJD stwierdza, jeżeli liczba nieobecności studenta uniemożliwia realizację 
obowiązków przewidzianych dla danego cyklu dydaktycznego. Okoliczność tę ustala się, uwzględniając 
sylabusy przedmiotów, na podstawie oświadczeń co najmniej trzech nauczycieli akademickich, z których 
każdy prowadzi inny przedmiot objęty planem studiów danego etapu. Decyzję o skreśleniu z listy 
studentów KJD podejmuje po upływie co najmniej sześciu tygodni od rozpoczęcia danego cyklu 
dydaktycznego, jednak nie wcześniej niż po 14 dniach od skierowania do studenta informacji o zamiarze 
skreślenia go z powodu braku udziału w zajęciach obowiązkowych. (…)

§ 42

1. Ocena końcowa z przedmiotu ustalana jest zgodnie z zasadami określonymi w sylabusie przedmiotu.



Konsekwencje zapisów RS

• Należy więc przyjąć, że brak odpowiednich zapisów lub całkowity brak sylabusa zgodnie z zapisami 
Regulaminu Studiów na UW może prowadzić do konieczności uznania żądań studentów 
dotyczących:

1. rezygnacji z zajęć ze względu na zmianę zasad zaliczania – brak wskazanych zasad zaliczania

2. usprawiedliwienia nieobecności na zajęciach, a co za tym idzie również nieprzestrzegania wymogu 
uczestniczenia w zajęciach

3. podważenia wystawionej oceny w przypadku zajęć kończących się zarówno zaliczeniem, jak i egzaminem

4. wprowadzenia wymagań, które muszą być spełnione, aby student był dopuszczony do zaliczenia zajęć 
(np. wcześniejsze zaliczenie innego przedmiotu, określona frekwencja na zajęciach) 

• Wprowadzenie odpowiednich zapisów do sylabusa stanowi więc podstawowe narzędzie 
wykładowcy służące organizacji zajęć. Nawet w przypadku, gdy studenci nie zapoznają się z 
sylabusem, zapisanie na zajęcia jest deklaracją przestrzegania zasad wskazanych w sylabusie.



Program studiów na UW

• Programy studiów na Uniwersytecie Warszawskim są uchwalane zgodnie z Zarządzeniem 
nr 71 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 9 kwietnia 2020 r. w sprawie określenia 
trybu postępowania w sprawach utworzenia kierunku studiów oraz zmian w programie 
studiów (Monitor UW z 2020 r., poz. 156).

• Zgodnie z zarządzeniem zarówno nowe programy studiów w przypadku powoływania 
nowego kierunku, jak i wszelkie zmiany programów przechodzą określoną ścieżkę 
legislacyjną, której zakończeniem jest uchwała Senatu UW.



Program studiów na UW

• Obecne programy kierunków prowadzonych przez Wydział Archeologii UW funkcjonują na podstawie 

następujących uchwał senatu:

• archeologia – studia licencjackie polskojęzyczne od roku 2021/2022:  Załącznik nr 2 do uchwały nr 29 Senatu Uniwersytetu 

Warszawskiego z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie zmiany uchwały nr 414  Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 8 

maja 2019 r. w sprawie programów studiów na Uniwersytecie Warszawskim

• archeologia – studia magisterskie polskojęzyczne dzienne od roku 2021/2022: Załącznik nr 22 do uchwały nr 29  Senatu 

Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 17 marca 2021 r. w sprawie zmiany uchwały nr 414  Senatu Uniwersytetu 

Warszawskiego z dnia 8 maja 2019 r. w sprawie programów studiów na Uniwersytecie Warszawskim

• archeologia – studia magisterskie polskojęzyczne dzienne od roku 2022/2023: Załącznik nr 42 do uchwały nr 126 Senatu 

Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 16 marca 2022 r. w sprawie zmiany uchwały nr 414  Senatu Uniwersytetu 

Warszawskiego z dnia 8 maja 2019 r. w sprawie programów studiów na Uniwersytecie Warszawskim

• Archaeology (Studies in English) – studia licencjackie anglojęzyczne od roku 2019/2020: Załącznik nr 3 do uchwały nr 414 

Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 8 maja 2019 r. w sprawie programów studiów na Uniwersytecie Warszawskim

• Archaeology (Studies in English) – studia magisterskie anglojęzyczne od roku 2022/2023: Załącznik nr 43 do uchwały nr 

126 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 16 marca 2022 r. w sprawie zmiany uchwały nr 414 Senatu Uniwersytetu 

Warszawskiego z dnia 8 maja 2019 r. w sprawie programów studiów na Uniwersytecie Warszawskim

https://www.archeologia.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2023/05/ARCHEOLOGIA-I-stopien_od-2021_22.pdf
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https://www.archeologia.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2023/05/ARCHEOLOGIA-II-stopien_A.pdf
https://www.archeologia.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2024/11/ARCHEOLOGIA-II-stopien-ANGLO-od-2022_23.pdf
https://www.archeologia.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2024/11/ARCHEOLOGIA-II-stopien-ANGLO-od-2022_23.pdf
https://www.archeologia.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2024/11/ARCHEOLOGIA-II-stopien-ANGLO-od-2022_23.pdf


Program studiów na UW

• Faktycznie prowadzone zajęcia muszą być zgodne z programem uchwalonym przez Senat 
UW, w przeciwnym razie mogą powstać konsekwencje prawne

• Program studiów składa się z kilku elementów poza samym spisem zajęć.







Efekty uczenia się

W obecnych programach mamy przesyt efektów uczenia się, lista zawiera odpowiednio 62 lub 58 efektów uczenia się!



Program studiów



Program studiów

• Opis zajęć, który znajduje się w programie jest, a nawet powinien być stosunkowo ogólny 
jeśli chodzi o przekazanie treści merytorycznych zajęć, ale zawiera informacje dotyczące 
liczby godzin, typu zajęć, liczby ECTS, osiąganych efektów uczenia się, 
przyporządkowania do dyscypliny naukowej oraz sposoby weryfikacji efektów uczenia się.



Sylabus jako element programu

• Uszczegółowieniem ogólnych treści zawartych w programie są więc opracowane sylabusy 
poszczególnych przedmiotów, zwane w terminologii PKA kartami zajęć.

• W systemie USOS sylabusy posiadają dwie części:
1. treści ogólne, niezmienne w poszczególnych cyklach kształcenia

2. treści specyficzne dla określonego cyklu kształcenia

• Ponieważ treści specyficzne dla określonego cyklu kształcenia są opcjonalne, skupię się na 
omówieniu treści ogólnych.



Sylabus przedmiotu



Sylabus przedmiotu

• Kod przedmiotu 

Nadawany przez dziekanat. Poza wskazanymi zajęciami, które mogą być zaliczane wielokrotnie (np. 
seminarium magisterskie, obecnie również ćwiczenia wykopaliskowe), zasadniczo system nie uznaje 
ocen i punktów ECTS jeżeli student zapisał się wielokrotnie na zajęcia o tym samym kodzie. Z drugiej 
strony, jedynie w przypadku utrzymania tego samego kodu możliwe jest automatyczne skopiowanie 
uprzednio wprowadzonego sylabusa

• Kod Erasmus / ISCED

Nadawany przez dziekanat. Międzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Edukacji (ISCED) to system 
służący do gromadzenia, zestawiania i analizowania statystyk dotyczących edukacji, porównywalnych 
na szczeblu międzynarodowym. W przypadku zajęć prowadzonych przez Wydział Archeologii kod to 
08.4 / (0222) Historia i archeologia



Sylabus przedmiotu

• Nazwa przedmiotu / Nazwa w języku polskim / Nazwa w jęz. angielskim

Tytuł zajęć. W przypadku zajęć wskazanych bezpośrednio w programie tytuł powinien zgadzać się z 
wpisanym do programu studiów, np. poprawnie powinno być „Język starożytny (łacina)” a nie obecnie 
stosowany tytuł „Łacina - pierwszy rok nauki”. Nazwa przedmiotu powinna być w miarę krótka i 
pozwalająca na szybką identyfikację przedmiotu. Należy również unikać zbyt długich tytułów, które 
powodują problemy komunikacyjne. Wszystkie przedmioty prowadzone na studiach polskojęzycznych 
wymagają wpisania tytułu w języku angielskim. Jest to niezbędne przy wystawianiu suplementu w 
języku angielskim.

• Jednostka oferująca przedmiot / Przedmiot dla jednostki

Ważne w przypadku zajęć zamawianych/oferowanych i OGUN

• Grupy (przedmiotów)

W programie pojawiają się również grupy przedmiotów, np. seminaria dyplomowe. Przedmiot zostaje 
przyporządkowany do grupy na podstawie zgłoszenia oferty przedmiotu.



Sylabus przedmiotu

• Punkty ECTS i inne

Liczba punktów ECTS przypisana wg programu dla danego przedmiotu/grupy przedmiotów. Co do 
zasady 1 punkt ECTS (European Credit Transfer System) odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta. Z 
czego należy wnioskować, że sama obecność na 30-godzinnych zajęciach powinna spowodować 
przyznanie co najmniej 1 ECTS

• Język prowadzenia

Wskazuje język w jakim odbywają się zajęcia. Proszę pamiętać, że właściwie opisy zajęć 
polskojęzycznych powinny być dostępne również w języku angielskim, wtedy ta rubryka informuje w 
jakim języku odbywają się zajęcia

• Rodzaj przedmiotu

Możliwe dwie opcje: obowiązkowe i fakultatywne.

• Tryb prowadzenia

Możliwe trzy opcje: w sali, zdalnie i obie powyższe. Proszę pamiętać, że w przypadku studiów 
stacjonarnych istnieją ustawowe ograniczenia dotyczące prowadzenia zajęć w formie zdalnej



Sylabus przedmiotu

• Typ zajęć
W tym polu należy podać informację, w jakiej formie dydaktycznej przedmiot jest realizowany (np. 
wykład, ćwiczenia, seminarium, konwersatorium, laboratorium, zajęcia terenowe, itp.)

• Skrócony opis
Maksymalnie 1000 znaków. Krótki opis zajęć. Proszę wziąć pod uwagę, że studenci podczas rejestracji 
mogą zaznaczyć opcję, dzięki której pod nazwą przedmiotu pojawi się skrócony opis, bez konieczności 
wchodzenia w pełen sylabus.

• Pełny opis
Pełny opis rozszerzający informacje podane w skróconym opisie zajęć. Według zaleceń BID należy 
unikać, w miarę możliwości, umieszczania w tym polu informacji o zakresie tematów (lub spisu 
kolejnych tematów zajęć). Informacje te pownny znaleźć się w części formularza dotyczącej aktualnego 
cyklu. 

Korzystne byłoby umieszczenie informacji o przybliżonej, szacowanej całkowitej liczbie godzin, którą 
student, zdaniem prowadzących przedmiot, musi przeznaczyć na osiągnięcie zdefiniowanych dla 
przedmiotu efektów uczenia się. Dokonując szacunku całkowitej liczby godzin pracy studenta, trzeba 
wziąć pod uwagę liczbę godzin zorganizowanych, sposób zaliczenia przedmiotu i pracę samodzielną 
studenta oraz punkty ECTS przypisane do przedmiotu.



Sylabus przedmiotu

• Literatura
Maksymalnie 65000 znaków. W tym polu należy podać literaturę wymaganą lub zalecaną do 
ostatecznego zaliczenia przedmiotu.

• Wymagania formalne / Założenia wstępne
Jako wymagania formalne należy podać nazwy przedmiotów, których wcześniejsze formalne zaliczenie 
jest niezbędne do realizacji opisywanego przedmiotu. Np. zajęcia z profilu specjalizacyjnego 
realizowanego na II roku studiów I stopnia mogą wymagać zaliczenia odpowiedniego konwersatorium 
specjalizacyjnego na I roku studiów. 

Założenia wstępne określają natomiast zakres wiedzy, umiejętności i innych kompetencji, jakie 
powinien posiadać student przed rozpoczęciem nauki przedmiotu.

• Efekty uczenia się
Efekty uczenia się powinny być tak sformułowane, by umożliwiać studentowi dowiedzenie się jaką 
wiedzę, umiejętności i kompetencje nabędzie poprzez uczestnictwo w przedmiocie (czyli co student 
powinien wiedzieć i rozumieć, co będzie potrafił i do czego będzie gotów po zaliczeniu danego 
przedmiotu). Efekty uczenia się szczegółowe, zdefiniowane dla danego przedmiotu powinny prowadzić 
pośrednio do osiągnięcia zakładanych efektów uczenia się zdefiniowanych dla kierunku studiów.



Efekty uczenia się – Polska Rama Kwalifikacji

• Rozporządzenie Ministra Nauki i 
Szkolnictwa Wyższego z dn. 18 listopada 
2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego 
stopnia efektów uczenia się dla kwalifikacji 
na poziomach 6-8 Polskiej Ramy 
Kwalifikacji (Dz.U. 2018 poz. 2218)



Efekty uczenia się – Polska Rama Kwalifikacji

• Polska Rama Kwalifikacji (PRK) to układ odniesienia dla kwalifikacji nadawanych w Polsce. 
W PRK jest 8 poziomów. Każdy jest opisywany za pomocą ogólnych charakterystyk zakresu 
i stopnia skomplikowania wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych, wymaganych od 
osób posiadających kwalifikacje danego poziomu. W PRK uwzględniono charakterystyki 
typowe dla kwalifikacji nadawanych w kształceniu ogólnym, zawodowym oraz w 
szkolnictwie wyższym.

• Polska Rama Kwalifikacji pozwala na 
odniesienie polskich kwalifikacji do 
poziomów Europejskiej Ramy 
Kwalifikacji (ERK) i poprzez ERK 
do poziomów kwalifikacji w 
poszczególnych państwach UE.



KSA – taksonomia celów kształcenia

• Benjamin Samuel Bloom, amerykański psycholog i pedagog jest autorem klasyfikacji 
celów kształcenia, zwanej taksonomią Blooma (Taksonomia celów kształcenia, 
klasyfikacja celów edukacji (I wyd. 1956)).

• Bazując na trzech obszarach działań edukacyjnych: kognitywnym (umiejętności 
umysłowe; tzw. wiedza), afektywnym (rozwój uczuć lub obszarów emocjonalnych; tzw. 
postawa) i psychomotorycznym (umiejętności manualne lub fizyczne; tzw. umiejętności) 
wprowadził podział celów kształcenia na:

wiedzę

umiejętności

kompetencje społeczne 





Efekty uczenia się – programy studiów

• Efekty uczenia się określone w PRK zostają przeniesione i uszczegółowione w ramach 
programów studiów



Efekty uczenia się – programy studiów

• Realizacja wskazanych 
efektów uczenia się jest 
przypisana do 
poszczególnych 
przedmiotów programu 
studiów



Efekty uczenia się - sylabusy

• Na poziomie opisu efektów uczenia się w sylabusie należy zastosować podobny zabieg –
należy efekty tzw. programowe przekształcić w efekty uczenia się dostosowane do zajęć –
tzw. efekty przedmiotowe

• W przypadku zajęć wskazanych w programie bezpośrednio opis w sylabusie musi 
zawierać odniesienia do wszystkich efektów programowych

• W przypadku zajęć należących do grupy przedmiotów fakultatywnych wskazanych w 
programie, wszystkie efekty uczenia się muszą być zrealizowane w obrębie całej grupy –
realizacja wszystkich efektów powinna być zapewniona na poziomie zbierania oferty 
zajęć na dany rok akademicki



Efekty uczenia się – metody weryfikacji 
osiągniętych kwalifikacji
• Element, który do tej pory nie jest wystarczająco przestrzegany w praktyce zarządzania 

jakością kształcenia na UW jest nadzór nad metodami weryfikacji osiągnięcia efektów 
kształcenia.

• W większości przypadków weryfikacja osiągnięcia efektów kształcenia, która powinna być 
podstawą zaliczenia zajęć nie wpływa na formę zaliczenia.



Sylabus przedmiotu

• Sposób zaliczenia
W polu tym należy wpisać jedynie, czy przedmiot kończy się: a) egzaminem, b) zaliczeniem na ocenę, c) 
zaliczeniem. Zgodnie z Regulaminem Studiów na UW zaliczeniem bez oceny kończą się następujące 
przedmioty: 1) seminarium dyplomowe lub inny przedmiot prowadzący do przygotowania pracy 
dyplomowej; 2) BHP i OWI; 3) zajęcia wychowania fizycznego. W programie wyraźnie zaznaczone jest, 
czy przedmiot kończy się egzaminem, czy zaliczeniem na ocenę; w zasadzie egzaminami kończą się 
zajęcia określone w programie jako wykłady oraz łacina na II roku studiów licencjackich.



Sylabus przedmiotu

• Metody i kryteria oceniania
W tym miejscu powinny znaleźć się przyjęte zasady oceniania. Jeżeli elementem wymaganym jest 
obecność na zajęciach, w tym miejscu powinna znaleźć się informacja, że dopuszczenie do zaliczenia 
jest warunkowane obecnością na zajęciach, warto podać liczbę dopuszczalnych nieobecności (proszę 
sprecyzować, czy dotyczy to nieobecności nieusprawiedliwionych, czy usprawiedliwionych; nawet w 
przypadku usprawiedliwienia może powstać problem dopuszczenia do zaliczenia przy nieobecnościach 
powyżej połowy zajęć). 

Metody zaliczenia powinny odzwierciedlać uzyskiwane efekty uczenia się. Jeżeli zajęcia mają 
przypisane efekty np. z zakresu umiejętności (np. PS6_UK: „Student jest gotów brać udział w debacie –
przedstawiać i oceniać różne opinie i stanowiska oraz dyskutować o nich”) to nie sposób zweryfikować 
osiągnięcia tego efektu poprzez test wyboru. Dlatego w przypadku przedmiotów o zróżnicowanych 
efektach uczenia się należy stosować jednocześnie różne metody zaliczenia, np. ocenę aktywności na 
zajęciach, przygotowanie projektu przez zespół czy aktywność poza zajęciami)

Wymagane jest przedstawienie studentom minimalnych wymagań, które pozwolą im zaliczyć zajęcia, 
wskazane jest również przedstawienie elementów, które pozwolą im na uzyskanie poszczególnych 
ocen, w tym oceny celującej
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Sylabus przedmiotu

• Metody i kryteria oceniania
Warto przy ustalaniu kryteriów oceniania uszeregować osiągane przez studentów efekty w 
zakresie ich wagi i użyteczności

• Warto się z tym zapoznać:

• Rzeczy, które chcemy, aby uczniowie usłyszeli, przeczytali, obejrzeli, napotkali, 
zbadali lub w inny sposób napotkali. 

• Wiedza ogólna. 

• Ważne informacje i czynności

• Ważna wiedza (fakty, koncepcje i zasady) oraz umiejętności (procesy, strategie i 
metody). 

• Proces uczenia studenta jest niekompletny, jeśli zajęcia zostaną ukończone bez 
opanowania tych podstawowych elementów

• Nieprzemijające zrozumienie

• zrozumienie, które będzie podstawą zajęć. 

• Odnosi się do dużych idei, ważnego zrozumienia, które chcemy, aby studenci 
"zrozumieli" i zachowali po tym, jak zapomnieli o wielu szczegółach.
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